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СОВЕТ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ

РЕШЕНИЕ
от 28 января 2021 года       № 1

Об утверждении Положения о муниципальном контроле за соблюдением правил благоустройства 
территории сельского    поселения   Антушевское

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», ст. 20 Устава поселения, Совет 
поселения  РЕШИЛ:

1.Наделить администрацию сельского поселения Антушевское полномочиями по муниципальному контролю за соблюдением правил 
благоустройства территории  сельского поселения  Антушевское.

2.Утвердить Положение о муниципальном контроле за соблюдением правил благоустройства  территории  сельского поселения Ан-
тушевское  согласно приложению 1 к настоящему решению.

3. Утвердить перечень должностных лиц администрации поселения, уполномоченных на осуществление муниципального контроля за 
соблюдением Правил благоустройства территории  сельского поселения Антушевское  согласно приложению 2 к настоящему решению. 

4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в районной газете «Белозерье» и 
подлежит размещению на официальном сайте поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава сельского поселения  Антушевское: И.А.Голубева.

УТВЕРЖДЕНО
решением  Совета поселения 

от  28.01.2021   № 1
(приложение 1)

ПОЛОЖЕНИЕ
О МУНИЦИПАЛЬНОМ КОНТРОЛЕ  ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ПРАВИЛ БЛАГОУСТРОЙСТВА ТЕРРИТОРИИ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), Федеральным законом от 
26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государ-
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с последующими изменениями), законом Вологодской области от 4 июня 
2010 года № 2317-ОЗ «О порядке организации и осуществления муниципального контроля на территории Вологодской области» (с 
последующими изменениями).

1.2. Настоящее Положение определяет предмет, цели осуществления муниципального контроля за соблюдением Правил благоу-
стройства территории сельского поселения Антушевское (далее - муниципальный контроль); полномочия органа муниципального кон-
троля, его должностных лиц; порядок разработки и утверждения ежегодных планов проведения плановых проверок; права и обязан-
ности органа муниципального контроля, его должностных лиц при проведении плановых и внеплановых проверок; сроки проведения 
проверок; порядок осуществления мероприятий, направленных на профилактику нарушений требований, установленных Правилами 
благоустройства территории сельского поселения Антушевское, утвержденными решением  Совета поселения от 15.11.2018 № 23 (с 
последующими изменениями) (далее - Правила благоустройства).

1.3. Предметом муниципального контроля является соблюдение на территории поселения юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями и физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями (далее - физические лица), тре-
бований, установленных Правилами благоустройства.

1.4. Основными целями муниципального контроля являются:
обеспечение соблюдения требований Правил благоустройства;
профилактика правонарушений в области соблюдения требований Правил благоустройства.

2. Организация осуществления муниципального контроля

2.1. Муниципальный контроль осуществляется администрацией сельского поселения Антушевское, являющейся органом муници-
пального контроля. 

Муниципальный контроль осуществляется специалистами органа муниципального контроля, включенными в Перечень должностных 
лиц администрации поселения, уполномоченных на осуществление муниципального контроля за соблюдением Правил благоустройства 
(далее - должностные лица), утвержденный настоящим решением.

2.2. К полномочиям органов муниципального контроля, их должностных лиц относятся:
1) организация и осуществление муниципального контроля;
2) разработка и принятие административного регламента осуществления муниципального контроля в порядке, определенном дей-

ствующим законодательством Вологодской области;
3) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля;
4) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми ак-

тами Вологодской области.
2.3. Муниципальный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых документарных и (или) выездных проверок соблю-

дения требований, установленных Правилами благоустройства (далее - проверки), плановых (рейдовых) осмотров и обследований тер-
риторий поселения, наблюдения за соблюдением требований, установленных Правилами благоустройства.

Мероприятия по муниципальному контролю в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются 
в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с последующими изменениями) 
(далее - Федеральный закон) и настоящим Положением.

Мероприятия по муниципальному контролю в отношении физических лиц осуществляются в соответствии с настоящим Положением.
2.4. Плановые (рейдовые) осмотры и обследования проводятся на основании плановых (рейдовых) заданий, утвержденных распо-

ряжениемруководителя органа муниципального контроля. В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обсле-
дований нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, должностные лица органов муниципального контроля 
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принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения ру-
ководителя органа муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой 
проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального 
закона.

Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследова-
ний устанавливаются постановлением администрации поселения.

2.5. Мероприятия по наблюдению за соблюдением требований, установленных Правилами благоустройства, осуществляются на ос-
новании заданий на проведение мероприятий по наблюдению за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предприни-
мателями, физическими лицами требований Правил благоустройства, утверждаемых руководителеморгана муниципального контроля.

Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов мероприятий по наблюдению за соблюдени-
ем требований, установленных Правилами благоустройства, устанавливаются постановлением администрации поселения.

2.6. Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов проведения плановых проверок, которые разрабатываются и 
утверждаются в порядке, указанном в разделе 3 настоящего Порядка.

Внеплановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся по основаниям, указанным в части 2 ста-
тьи 10 Федерального закона, и в порядке, установленном Федеральным законом.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по основаниям, указанным в подпунктах «а» 
и «б» пункта 2 части 2, пункте 2.1 статьи 10 Федерального закона, проводится органом муниципального контроля после согласования ее 
проведения с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности проверяемого юридического лица, индивидуального пред-
принимателя.

Орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением 
органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в случаях и порядке, установленных частью 12 статьи 10 Федерального 
закона.

2.7. Основаниями для проведения внеплановой проверки физических лиц являются:
- поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, организаций, 

информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований области, из средств 
массовой информации о нарушениях Правил благоустройства;

- истечение срока исполнения физическим лицом ранее выданного предписания о прекращении нарушений обязательных требова-
ний, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

2.8. Выездные проверки проводятся в случае, указанном в части 3 статьи 12 Федерального закона.
При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представле-

ния документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
2.9. Особенности рассмотрения обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, обратившееся в орган муниципального 

контроля, а также обращений и заявлений, не содержащих сведений о фактах, указанных в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального 
закона, установлены частью 3 статьи 10 Федерального закона.

2.10. Проверки проводятся на основании распоряженияруководителя органа муниципального контроля о проведении проверки (да-
лее - распоряжение).

При проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей распоряжение составляется по типовой форме, 
утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации 
положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государ-
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с последующими изменениями).

При проведении муниципального контроля в отношении физических лиц в распоряжении указываются фамилия, имя, отчество (по-
следнее - при наличии) проверяемого физического лица (при наличии таких сведений), предмет и срок проведения проверки и долж-
ностные лица, уполномоченные на ее проведение.

2.11. Должностное лицо, осуществляющее проверку, имеет служебное удостоверение, обязательное для предъявления при прове-
дении проверок.

2.12. Проверки проводятся с участием физического лица или его уполномоченного представителя, руководителя, иного должност-
ного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного лица.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели о проведении плановой проверки уведомляются органом муниципального 
контроля в порядке, установленном частью 12 статьи 9 Федерального закона; о проведении внеплановой выездной проверки - в поряд-
ке, установленном частью 16 статьи 10 Федерального закона.

Физические лица о проведении проверки уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за двадцать четыре часа 
до начала ее проведения посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным 
способом (нарочно должностным лицом) копии распоряжения.

2.13. При осуществлении проверки заверенная печатью копия распоряжения вручается должностным лицом, проводящим проверку, 
под роспись физическому лицу или его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномочен-
ному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному лицу одновременно с предъ-
явлением служебного удостоверения.

2.14. По результатам проверки составляются:
акт проверки по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению при проведении проверок физических лиц;
акт проверки по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 

апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с последующими изменениями) при 
проведении проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Приложениями к акту проверки являются:
фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению;
схема места совершения правонарушения (в случае его совершения);
иные документы, материалы, содержащие информацию, подтверждающую или опровергающую наличие нарушений требований 

Правил благоустройства.
2.15. Акт проверки физических лиц оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копи-

ями приложений к нему вручается физическому лицу или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия физического лица или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать 
расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки физического лица указанный акт проверки с копиями при-
ложений к нему направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 
проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

К акту проверки физических лиц прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяс-
нения физического лица, на которое возлагается ответственность за нарушение требований Правил благоустройства, предписания об 
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устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального кон-

троля акт проверки физических лиц может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью лица, составившего данный акт, физическому лицу или его уполномоченному представителю. При этом 
акт проверки физических лиц, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного 
документа, считается полученным проверяемым лицом.

В случае если для составления акта проверки физических лиц необходимо получить заключения по результатам проведенных ис-
следований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки физических лиц составляется в срок, не превышающий 
трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается физическому лицу или его уполномоченному представи-
телю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия 
проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспе-
чивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения 
указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

2.16. Акт проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей оформляется непосредственно после ее завершения в 
двух экземплярах, один из которых с копиями приложений к нему вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномочен-
ному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю под расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознаком-
лении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей указанный акт проверки 
с копиями приложений к нему направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 
экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

К акту проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей прилагаются протоколы или заключения проведенных ис-
следований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на 
которых возлагается ответственность за нарушение требований Правил благоустройства, предписания об устранении выявленных на-
рушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального кон-
троля акт проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть направлен в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должнос-
тному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному 
представителю. При этом акт проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, направленный в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу 
способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

В случае если для составления акта проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей необходимо получить заключе-
ния по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по кон-
тролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуаль-
ному предпринимателю или его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме 
в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведом-
ление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся 
в деле органа муниципального контроля.

2.17. При выявлении нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, ответственность за которые предусмотре-
на законом Вологодской области «Об административных правонарушениях в Вологодской области», должностные лица органа муници-
пального контроля составляют протоколы об административных правонарушениях в случае наделения их соответствующими полномо-
чиями, и направляют их в орган, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях, а в случае отсутствия 
полномочий по составлению протоколов - направляют материалы проверки в орган, должностные лица которого уполномочены состав-
лять протоколы об административных правонарушениях.

2.18. Документы, составленные по результатам проверки, содержащие сведения, составляющие коммерческую или иную охраняе-
мую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.19. Должностные лица ведут учет проверок в Книге проверок соблюдения требований Правил благоустройства территории  сель-
ского поселения Антушевское, которая ведется в органе муниципального контроля по форме согласно приложению № 3 к настоящему 
Положению.

3. Порядок разработки ежегодных планов проведения плановых проверок

3.1. При разработке ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (да-
лее - ежегодный план) органом муниципального контроля предусматриваются:

1) включение плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в проект ежегодного плана по основаниям, 
которые установлены пунктом 8 статьи 9 Федерального закона;

2) составление проекта ежегодного плана по форме, предусмотренной приложением к Правилам подготовки органами государ-
ственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения проверок юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 (с 
последующими изменениями) (далее - Правила № 489);

3) направление проекта ежегодного плана до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, для рассмо-
трения в органы прокуратуры;

4) доработка проекта ежегодного плана с учетом предложений органов прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения ука-
занного проекта в соответствии с частью 6.1 статьи 9 Федерального закона, и его утверждение руководителем органа муниципального 
контроля;

5) направление утвержденного ежегодного плана в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения 
плановых проверок.

3.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структур-
ных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются сведения, предусмотренные частью 4 статьи 9 Федерального 
закона.
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3.3. Утвержденный ежегодный план доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном 
сайте поселенияв информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» до 31 декабря текущего календарного года.

3.4. Изменения в ежегодный план вносятся в порядке, установленном Правилами № 489.
3.5. В целях обеспечения муниципального контроля за соблюдением физическими лицами требований, установленных Правилами 

благоустройства, составляются ежегодные планы проведения проверок физических лиц, в отношении которых органом муниципально-
го контроля были выданы предписания об устранении нарушения требований, установленных Правилами благоустройства территории 
сельского поселения Антушевское  и утверждаются руководителем органа муниципального контроля по форме согласно приложению 
№ 4 к настоящему Положению.

3.6. Основаниями для включения плановых проверок физических лиц в проект ежегодного плана проведения плановых проверок 
физических лиц органом муниципального контроля являются поступившие от органов государственной власти, органов местного само-
управления, физических и юридических лиц сведения о наличии нарушений требований, установленных Правилами благоустройства, 
со стороны физических лиц.

4. Сроки проведения проверок

4.1. Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще одного раза в три 
года, физических лиц - не чаще двух раз в год.

4.2. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных статьями 11 и 12 Федерального закона, не может превышать двадцать 
рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превы-
шать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В случаях и в порядке, предусмотренных частью 2.1 статьи 13 Федерального закона, проведение проверки в отношении субъекта 
малого предпринимательства приостанавливается руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля.

В случаях и в порядке, предусмотренных частью 3 статьи 13 Федерального закона, сроки проведения проверки продлеваются руко-
водителем органа муниципального контроля.

Внеплановые проверки в отношении физических лиц проводятся в срок, не превышающий 15 рабочих дней. В исключительных слу-
чаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и рас-
следований, на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную 
проверку, срок проведения выездной проверки может быть продлен руководителем органа муниципального контроля, но не более чем 
на 15 рабочих дней.

5. Права и обязанности органа муниципального контроля,должностных лиц, а также лиц, в отношении которых
осуществляется муниципальный контроль

5.1. При осуществлении муниципального контроля должностные лица имеют право:
1) проверять соблюдение физическими лицами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, уста-

новленных Правилами благоустройства, и требовать представления к проверке документов, связанных с целями, задачами и предме-
том проверки;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения посещать места нахождения физических 
лиц, юридических лиц, места осуществления деятельности индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления 
их деятельности, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по му-
ниципальному контролю;

3) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов мест-
ного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц информацию и документы, необходи-
мые для проверки соблюдения требований, установленных Правилами благоустройства;

4) выдавать физическим лицам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям предписания о прекращении нару-
шений требований, установленных Правилами благоустройства, об устранении выявленных нарушений требований, установлен-
ных Правилами благоустройства, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения требований, установленных Правилами 
благоустройства;

5) обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресе-
чении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении требо-
ваний, установленных Правилами благоустройства;

6) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями требований, установленных Правилами благоустрой-
ства, для решения вопросов о привлечении виновных лиц к административной ответственности, о возбуждении уголовных дел по при-
знакам состава преступлений;

7) обжаловать действия (бездействие), повлекшие за собой нарушение прав должностных лиц, а также препятствующие исполнению 
ими должностных обязанностей.

5.2. Обязанности должностных лиц при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
определены статьей 18 Федерального закона.

5.2.1. Должностные лица при проведении проверок в отношении физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринима-
телями, обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномо-
чия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, проверка которых проводится;
проводить проверку на основании распоряжения о проведении проверки в соответствии с ее назначением;
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, только при предъявлении служебных удостоверений, 

копии распоряжения о проведении проверки;
не препятствовать физическим лицам, в отношении которых проводится проверка, присутствовать при проведении проверки и да-

вать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
предоставлять физическим лицам, в отношении которых проводится проверка, информацию и документы, относящиеся к предмету 

проверки;
знакомить физических лиц, в отношении которых проводится проверка, с результатами проверки;
не требовать от физических лиц, в отношении которых проводится проверка, документы и иные сведения, представление которых не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации;
в случае выявления при проведении проверки факта нарушения обязательных требований физическим лицом должностные лица 

органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, обязаны:
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- выдать предписание физическому лицу об устранении выявленных нарушений;
- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений;
в случае не устранения в установленный в предписании срок указанных в предписании нарушений составлять протокол о неисполне-

нии предписания и направлять материалы проверки в суд;
знакомить физических лиц с административным регламентом осуществления муниципального контроля.
5.3. Должностные лица несут персональную ответственность:
за совершение неправомерных действий (бездействие), связанных с выполнением должностных обязанностей;
за разглашение сведений, полученных в процессе проверки, составляющих коммерческую и иную охраняемую законом тайну.
5.4. Обязанности органа муниципального контроля:
5.4.1. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направлять проекты ежегодных планов 

проведения плановых проверок в органы прокуратуры.
5.4.2. Рассматривать предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направлять в органы прокуратуры в срок до 1 

ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
5.4.3. Уведомлять о проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее чем за три 

рабочих дня до начала ее проведения посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или 
иным доступным способом (факсом, нарочно должностным лицом) копии распоряжения.

5.4.4. Уведомлять о проведении проверки физическое лицо не позднее чем за сутки до начала ее проведения посредством направ-
ления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (нарочно должностным лицом) 
копии распоряжения.

5.4.5. В целях согласования проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 
представлять либо направлять заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в соответ-
ствии с частью 8 статьи 10 Федерального закона.

5.4.6. Направлять информацию юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение де-
сяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме в случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и 
(или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие све-
дений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и 
(или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля.

5.4.7. Принимать меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения в соответствии с частью 2 статьи 17 
Федерального закона.

5.4.8. Осуществлять контроль за исполнением должностными лицами служебных обязанностей, вести учет случаев ненадлежащего 
исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводить соответствующие служебные расследования и принимать в 
соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

5.4.9. Сообщать в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы 
которых нарушены, о мерах, принятых в отношении виновных в нарушении требований, установленных Правилами благоустройства, 
должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер.

5.4.10. Ежегодно в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, осуществлять подготовку информации для 
включения в доклад об осуществлении муниципального контроля, об эффективности такого контроля для его представления в орган 
исполнительной власти Вологодской области, ответственный за подготовку сводных докладов об осуществлении муниципального кон-
троля.

5.4.11. Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия.

5.4.12. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя.

5.4.13. Иные обязанности, предусмотренные Федеральным законом.
5.5. Права юридических лиц и индивидуальных предпринимателей определены статьей 21 Федерального закона.
5.6. При проведении проверок физические лица вправе:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;
3) знакомиться с документами и (или) информацией, относящимися к предмету проверки, полученными органом муниципального 

контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении 
которых находятся эти документы и (или) информация;

4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
в орган муниципального контроля по собственной инициативе;

5)  знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или 
несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля.

5.7. Воспрепятствование деятельности должностных лиц при исполнении ими обязанностей по осуществлению муниципального кон-
троля влечет за собой привлечение к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

6. Организация и проведение мероприятий,направленных на профилактику нарушений требований,
установленных Правилами благоустройства

В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных 
Правилами благоустройства, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям требований, установленных Пра-
вилами благоустройства, орган муниципального контроля осуществляет мероприятия по профилактике нарушений требований, уста-
новленных Правилами благоустройства, в соответствии с ежегодно утверждаемыми ими программами профилактики нарушений.

Приложение № 1
к Положению

организации и осуществления
муниципального контроля за соблюдением

Правил благоустройства территории 
сельского поселения Антушевское

file:///C:/Users/SECRETAR-PC/Desktop/%d0%9e%d1%84%20%d0%b2%d0%b5%d1%81%d1%82.%20%e2%84%966%20(42)%20%d0%be%d1%82%2018.02.%2021/consultantplus://offline/ref=74CF4B09BBD61CF1D115BEE43CF4C1B84EF53D001CF13DB05CE724AFD58A5E277FE4F2CCC5B973E4DA4F2F4BDC7BD3E5848E6BD72B0F1F75v4BDF
file:///C:/Users/SECRETAR-PC/Desktop/%d0%9e%d1%84%20%d0%b2%d0%b5%d1%81%d1%82.%20%e2%84%966%20(42)%20%d0%be%d1%82%2018.02.%2021/consultantplus://offline/ref=74CF4B09BBD61CF1D115BEE43CF4C1B84EF53D001CF13DB05CE724AFD58A5E277FE4F2CFC3BB7BB689002E17982FC0E5838E69D137v0BDF
file:///C:/Users/SECRETAR-PC/Desktop/%d0%9e%d1%84%20%d0%b2%d0%b5%d1%81%d1%82.%20%e2%84%966%20(42)%20%d0%be%d1%82%2018.02.%2021/consultantplus://offline/ref=74CF4B09BBD61CF1D115BEE43CF4C1B84EF53D001CF13DB05CE724AFD58A5E276DE4AAC0C5B86EE2DE5A791A9Av2BEF
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___________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

АКТ ПРОВЕРКИ № ___________

«__»_________20__г.

(место проведения проверки)

(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, составившего акт проверки)

Проведена проверка

(кадастровый номер, адрес, описание местоположения и иное описание объекта благоустройства или нескольких объектов 
благоустройства)

Проверка проведена путем

(описание действий, произведенных в рамках проверки объекта благоустройства)

В результате проверки установлено

(указываются обстоятельства, выявленные при проведении проверки, признаки нарушения требований законодательства, за 
которые законодательством предусмотрена административная и иная ответственность (при наличии), а также нарушенные 
муниципальные правовые акты)

Дополнительная информация

(заполняется при необходимости)

(подпись и расшифровка подписи должностного лица, проводившего проверку)

Приложение № 2
к Положению

организации и осуществления
муниципального контроля за соблюдением

Правил благоустройства территории 
 сельского поселения Антушевское
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(наименование органа муниципального контроля)

ФОТОТАБЛИЦА
(приложение к акту проверки)

«__»___________ 20__ г.

(должность, Ф.И.О. должностного лица, осуществляющего проверку)

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

(местоположение объекта благоустройства)

(подпись) (должность, Ф.И.О. должностного лица, осуществляющего проверку)

Приложение № 3
к Положению

организации и осуществления
муниципального контроля за соблюдением

Правил благоустройства территории 
 сельского поселения Антушевское

КНИГА
проверок соблюдения требований Правил благоустройства

территории сельского поселения Антушевское

Номер про-
в о д и м о й 
проверки

Наименование, 
ИНН, место на-
хождения юри-
дического лица, 
Ф.И.О., ИНН ин-
дивидуального 
п р е д п р и н и м а -
теля, место осу-
ществления его 
д е я т е л ь н о с т и ; 
Ф.И.О. физиче-
ского лица, его 
адрес

Дата и номер рас-
поряжения о про-
ведении проверки 
соблюдения тре-
бований Правил 
благоустройства 
территории
поселения (далее 
- законодатель-
ство)

Дата и но-
мер акта 
п р о в е р к и 
соблюдения 
требований 
з а к о н о д а -
тельства

Отметка о передаче акта и ма-
териалов в Административную 
комиссию района, в орган, упол-
номоченный составлять прото-
колы об административных пра-
вонарушениях, и (или) отметка 
о передаче акта и материалов, 
связанных с нарушением зако-
нодательства, в уполномочен-
ный орган для решения вопроса 
о возбуждении уголовных дел по 
признакам состава преступле-
ний

Дата и но-
мер пред-
писания об 
устранении 
нарушения 
з а к о н о д а -
тельства

Проверка испол-
нения предписа-
ния об устране-
нии нарушения 
з а к о н о д а т е л ь -
ства

1 2 3 4 5 6 7

Приложение № 4
к Положению

организации и осуществления
муниципального контроля за соблюдением

Правил благоустройства территории
 сельского поселения Антушевское

ЕЖЕГОДНЫЙ ПЛАН
проведения проверок физических лиц, в отношении которых

органом муниципального контроля были выданы предписания об устранении нарушения требований,
 установленных Правилами  благоустройства  территории  сельского поселения Антушевское

№
п/п

Ф.И.О. физического лица, 
местоположение объекта 
благоустройства, здания, 
строения, сооружения

Месяц 
проведения 
проверки

Лица, осуществляющие проверку (во 
взаимодействии, совместно)

Предмет 
проведения 
проверки

1 2 3 4 5
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УТВЕРЖДЕН
решением  Совета поселения от  28.01.2021  № 1

(приложение 2)

ПЕРЕЧЕНЬ
ДОЛЖНОСТНЫХ   ЛИЦ   АДМИНИСТРАЦИИ  

СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ, УПОЛНОМОЧЕННЫХ НА  ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  КОНТРОЛЯ 
ЗА  СОБЛЮДЕНИЕМ   ПРАВИЛ   БЛАГОУСТРОЙСТВА  ТЕРРИТОРИИ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ

1. Заместитель Главы поселения.

СОВЕТ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ

РЕШЕНИЕ
от  28 января 2021 года                № 2

Об утверждении Порядка разработки и утверждения условий конкурса по продаже акций акционерного общества, 
долей в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, контроля за их исполнением и подтверждения 

победителем конкурса исполнения таких условий

В соответствии с ч. 22 ст. 20 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества», руководствуясь ст. 20 Устава поселения, Совет поселения  РЕШИЛ:

1.Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения условий конкурса по продаже акций акционерного общества, долей в 
уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, контроля за их исполнением и подтверждения победителем конкурса 
исполнения таких условий.

2.Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в районной газете «Белозерье» и 
подлежит размещению на официальном сайте поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава сельского поселения  Антушевское: И.А.Голубева.

УТВЕРЖДЕН
решением Совета поселения

от 28.01.2021  № 2

Порядок
разработки и утверждения условий конкурса по продаже акций акционерного общества, 

долей в уставном капитале общества  с ограниченной ответственностью, контроля за их исполнением и подтверждения 
победителем конкурса исполнения таких условий 

(далее – Порядок)

1.Настоящий Порядок определяет правила разработки и утверждения условий конкурса по продаже акций акционерного общества, 
долей в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, которые находятся в муниципальной собственности  сельского 
поселения Антушевское и составляют более 50 процентов уставного капитала указанных обществ, а также контроля за исполнением 
условий конкурса и подтверждения победителем конкурса исполнения таких условий.

2.Разработку условий конкурса от имени муниципального образования «сельское поселение Антушевское» осуществляет админи-
страция сельского поселения Антушевское (далее - уполномоченный орган).

3. В целях подготовки проекта правового акта о приватизации уполномоченный орган готовит соответствующие предложения по 
формированию условий конкурса.

4. Предложения по формированию условий конкурса должны содержать:
- условия конкурса;
- сроки исполнения условий конкурса;
- экономическое обоснование условий конкурса;
- порядок подтверждения победителем конкурса исполнения условий конкурса.
5. В целях проведения анализа предложений по формированию и определению условий конкурса при уполномоченном органе соз-

дается комиссия по определению условий конкурса.
Персональный состав и порядок деятельности комиссии определяется распоряжением руководителя уполномоченного органа.
6. Условия конкурса устанавливаются в соответствии с действующим законодательством, утверждаются руководителем уполномо-

ченного органа и могут предусматривать:
- сохранение определенного числа рабочих мест;
- переподготовку и (или) повышение квалификации работников;
- ограничение изменения назначения отдельных объектов, используемых для осуществления научной и (или) научно-технической 

деятельности, социально-культурного, коммунально-бытового или транспортного обслуживания населения, и (или) прекращение ис-
пользования указанных объектов;

- проведение ремонтных и иных работ в отношении объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения.
Указанный перечень условий конкурса является исчерпывающим.
7. Условия конкурса подлежат включению в решение об условиях приватизации муниципального имущества.
8. По результатам конкурса с победителем конкурса заключается договор купли-продажи имущества, в обязательном порядке вклю-

чающий в себя существенные условия, определенные правовым актом о приватизации.
9.Контроль исполнения условий конкурса обеспечивается уполномоченным органом в соответствии с заключенным с победителем 

конкурса договором купли-продажи.
10.Для обеспечения контроля исполнения условий конкурса уполномоченный орган выполняет следующие функции:
- ведет учет договоров купли-продажи, заключенных по результатам конкурса;
- осуществляет учет обязательств победителей конкурса, определенных договорами купли-продажи, и контроль их исполнения;
- принимает от победителей конкурса отчетные документы, подтверждающие выполнение условий конкурса;
- принимает предусмотренные законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи меры воздействия, направ-

http://pravo.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=6EDE0023-A5D1-4B11-8881-70505F2FB9C9


10Официальный вестник   №6 (42)  18 февраля  2021 года

ленные на устранение нарушений и обеспечение выполнения условий конкурса.
11.Победитель конкурса обязан представлять в уполномоченный орган отчетные документы о выполнении условий конкурса, но не 

чаще одного раза в квартал.
Периодичность и форма представления отчетных документов победителем конкурса определяются договором купли-продажи иму-

щества.
12. Победитель конкурса в течение 10 рабочих дней с даты истечения срока выполнения условий конкурса обязан направить в упол-

номоченный орган сводный (итоговый) отчет о выполнении им условий конкурса в целом с приложением всех подтверждающих доку-
ментов.

13. В течение 2 месяцев со дня получения сводного (итогового) отчета о выполнении условий конкурса с целью осуществления про-
верки фактического исполнения условий конкурса уполномоченным органом формируется комиссия.

Персональный состав и порядок деятельности комиссии определяется распоряжением руководителя уполномоченного органа.
14. По результатам рассмотрения сводного (итогового) отчета о выполнении условий конкурса комиссия по контролю за выполнени-

ем условий конкурса составляет акт о выполнении победителем конкурса условий конкурса.
15. В акте указываются дата и место его составления, данные о составе комиссии, перечень обязательств победителя конкурса по 

заключенному договору купли-продажи, сведения о выполнении победителем условий конкурса.
Акт подписывается всеми членами комиссии, принявшими участие в работе по проверке данных сводного (итогового) отчета.
16.  Акт является документом, подтверждающим исполнение или неисполнение победителем условий конкурса, и в случае неиспол-

нения служит основанием для расторжения по инициативе продавца договора купли-продажи имущества в установленном законода-
тельством порядке, и привлечении покупателя к установленной законом ответственности.

 
 СОВЕТ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ

РЕШЕНИЕ
от 28 января 2021 года                № 3      

О порядке привлечения граждан к выполнению на добровольной основе социально значимых для сельского поселения 
Антушевское  работ (в том числе дежурств) в целях решения вопросов местного значения

В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», ст. 20 Устава поселения, Совет поселения  РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке привлечения граждан к выполнению на добровольной основе социально значимых 
для сельского поселения Антушевское работ (в том числе дежурств) в целях решения вопросов местного значения.

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на заместителя Главы поселения  Магаеву Г.В.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в районной газете «Белозерье» и 

подлежит размещению на официальном сайте поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава сельского поселения  Антушевское:          И.А.Голубева

Приложение к решению 
Совета   поселения 
от  28.01.2021  № 3

Положение
о порядке привлечения граждан к выполнению на добровольной основе социально значимых для сельского поселения

 Антушевское работ     (в том числе дежурств) в целях решения вопросов местного значения
 

Глава1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке привлечения граждан к выполнению на добровольной основе социально значимых для  сель-

ского поселения  Антушевское работ (в том числе дежурств) в целях решения вопросов местного значения (далее - Положение) разра-
ботано в соответствии с частью 2 статьи 17 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом поселения  в целях создания правовых условий для эффективного решения вопро-
сов местного значения, защиты прав и законных интересов населения, а также в целях обеспечения сохранности и целевого использо-
вания муниципального имущества.

1.2. Привлечение населения к  выполнению социально значимых работ основывается на принципах законности, добровольности, 
гласности, безвозмездности, соблюдения прав и свобод человека и гражданина. 

1.3. Социально значимые для  поселения работы, в том числе дежурства, - это работы (в том числе дежурства), выполняемые жителя-
ми  поселения по решению Совета поселения, принятому в соответствии с Уставом поселения, безвозмездно на добровольной основе, 
не требующие социальной профессиональной подготовки, в целях решения следующих вопросов местного значения:

1) обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;
2) создания условий для массового отдыха жителей поселения и организации обустройства мест массового отдыха населения вклю-

чая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;
3) организация благоустройства территории поселения в соответствии с правилами благоустройства.
 1.4. В целях настоящего Положения под жителями поселения, которые могут привлекаться для выполнения социально значимых 

работ, понимаются совершеннолетние трудоспособные жители поселения в свободное от основной работы или от учебы время на без-
возмездной основе не более чем один раз в три месяца.

1.5. В целях настоящего Положения под работами, не требующими специальной профессиональной подготовки, понимаются про-
стые механические работы, в основном связанные с использованием ручных инструментов и затрат определенных физических условий, 
для выполнения которых достаточно индивидуального обучения непосредственно перед их выполнением или в процессе их выполне-
ния. В спорных случаях вопрос о признании отдельных работ работами, не требующими специальной профессиональной подготовки, 
разрешается путем применения положений трудового законодательства, регулирующих отнесение определенных видов работ к неква-
лифицированным работам.

1.6. Жители поселения могут быть привлечены к выполнению социально значимых работ при одновременном соблюдении следую-
щих условий:

а) на добровольной основе;
б) на безвозмездной основе;
в) в свободное от основной работы или учебы время;
г) не более чем один раз в три месяца;
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д) продолжительность социально значимых работ не может составлять более четырех часов подряд.
1.7. Настоящее  Положение не распространяется на случаи мобилизации трудоспособного населения  поселения для проведения 

аварийно-спасательных и других неотложных работ, осуществляемой при введении на всей территории Российской Федерации или ее 
отдельных местностях, включая территории поселения, режима чрезвычайного положения по основаниям и в порядке, установленном 
Федеральным конституционным законом от 30.05.2001 г. № 3-ФКЗ «О чрезвычайном положении».

 
Глава 2. Основания привлечения жителей поселения к выполнению социально значимых работ

2.1. Совет поселения в соответствии с Уставом поселения вправе привлечь жителей поселения к выполнению социально значимых 
работ при наличии следующих оснований:

   существует необходимость в привлечении жителей к выполнению социально значимых работ, которая определяется на основании 
одного или нескольких следующих критериев:

- необходимость сокращения расходов местного бюджета на решение соответствующих вопросов местного значения;
- недостаточная обеспеченность необходимыми для решения вопросов местного значения, перечисленных в пункте 1.3 настоящего 

Положения, трудовыми ресурсами органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений;
- необходимость срочного выполнения работ в рамках решения вопросов местного значения, перечисленных в пункте 1.3 настояще-

го Положения, финансирование которых не предусмотрено местным бюджетом;
- необходимости достижения заданных результатов с использованием наименьшего объема средств (экономности) и (или) достиже-

ния наилучшего результата с использованием определенного бюджетом объема средств (результативности).
Определение необходимости в привлечении жителей поселения к выполнению социально значимых работ может осуществляться на 

основе мнения жителей поселения. Учет жителей поселения может осуществляться в форме опроса граждан или иных не запрещенных 
законодательством форм выражения мнения населения.

2.2. С инициативой привлечения жителей поселения к выполнению социально значимых работ могут выступить:
- инициативная группа жителей поселения;
- депутаты Совета поселения;
- Глава поселения;
- администрация поселения;
- органы территориального общественного самоуправления, осуществляющие деятельность на территории поселения;
- староста сельского населенного пункта поселения;
- руководители муниципальных предприятий и учреждений.
2.3. Инициатива привлечения жителей  поселения для выполнения социально значимых работ выражается посредством внесения 

устного или письменного предложения о привлечении жителей к выполнению социально значимых работ в Совет поселения (далее – 
предложение).

2.4. Предложения, поступившие в Совет поселения, подлежат обязательной регистрации в день поступления.
        2.5. Совет поселения рассматривает поступившее предложение на заседании Совета и дает на него письменный ответ в течение 

трех календарных дней со дня проведенного заседания Совета. Срок рассмотрения, подготовки и направления письменного  ответа на 
предложение не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации предложения. 

Ответ на предложение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в предложении в 
форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в предложении, поступившем в письменной 
или устной форме. По просьбе заявителя, изложенной в предложении, ответ дополнительно направляется по почтовому адресу или 
адресу электронной почты, указанному в предложении.

2.6. При наличии оснований, перечисленных в пункте 2.1 настоящего Положения Совет поселения принимает решение о привлече-
нии жителей поселения к выполнению социально значимых работ в форме решения Совета поселения.

2.7. В решении Совета поселения  о привлечении жителей поселения  к выполнению социально значимых работ указываются:
а) вопрос местного значения, в целях решения которого проводятся социально значимые работы;
б) основания привлечения жителей к выполнению социально значимых работ в соответствии с пунктом 2.1 настоящего Положения;
в) объем и перечень социально значимых работ, для выполнения которых привлекаются жители поселения;
г) ожидаемый результат выполнения социально значимых работ;
д) условия привлечения жителей поселения  к выполнению социально значимых работ в соответствии с пунктом 1.6 настоящего По-

ложения;
е) время, место, планируемые сроки проведения социально значимых работ и количество жителей поселения, достаточное для до-

стижения ожидаемого результата выполнения социально значимых работ;
ж) срок приема заявлений жителей поселения  об участии в выполнении социально значимых работ;
з) лицо, ответственное за:
- прием и рассмотрение заявлений жителей поселения  об участии в выполнении социально значимых работ; принятие  решений о 

привлечении либо об отказе в привлечении лиц, подавших заявления, к выполнению социально значимых работ; 
- разработку графика выполнения социально значимых работ, а также за определение числа жителей поселения, необходимых для 

выполнения социально значимых работ;
- информирование жителей поселения  о целях и порядке проведения социально значимых работ, их характере, сроке приема за-

явлений об участии в выполнении социально значимых работ, графике выполнения социально значимых работ и ходе их выполнения, 
а также об иных вопросах, возникающих в процессе организации привлечения жителей поселения к выполнению социально значимых 
работ в процессе выполнения самих работ;

- организацию выполнения социально значимых работ, а также их материально-техническое обеспечение;
- подготовку, представление и утверждение отчета о результатах выполнения социально значимых работ;
- общий контроль за организацией привлечения жителей поселения к выполнению социально значимых работ и за проведением дан-

ных работ (далее – ответственное лицо).
2.8. Решение Совета о привлечении жителей поселения к выполнению социально значимых работ подлежит официальному опубли-

кованию (обнародованию) и вступает в силу в порядке, установленном Уставом поселения.
Решение Совета также подлежит размещению на официальном сайте поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет».

Глава 3. Организация привлечения жителей поселения к выполнению социально значимых работ

3.1. Со дня опубликования (обнародования) решения Совета о привлечении жителей поселения  к выполнению социально значимых 
работ и до дня окончания выполнения социально значимых работ администрация информирует жителей поселения  о целях и порядке 
проведения социально значимых работ, их характере, сроке приема заявлений об участии в выполнении социально значимых работ, 
графике выполнения социально значимых работ и ходе их выполнения, а также об иных вопросах, возникающих в процессе организации 
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привлечения жителей поселения  к выполнению социально значимых работ и выполнения социально значимых работ.
3.2. Информирование жителей поселения  осуществляется следующими способами:
- размещение соответствующих объявлений в помещениях органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и уч-

реждений, в местах общего пользования, доступных для ознакомления всем заинтересованным лицам;
- опубликование соответствующих объявлений в печатных средствах массовой информации, распространяемых на территории по-

селения;
- выступление с соответствующим объявлением по радио или телевидению;
- выступление на заседании общественных советов;
- размещение соответствующих объявлений на официальном сайте поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет»;
- иными способами, соответствующими действующему законодательству Российской Федерации.
3.3. Для участия в выполнении социально значимых работ гражданин подает в администрацию поселения заявление (в письменной 

или электронной форме), в котором указываются следующие сведения:
а) данные документа, удостоверяющего личность, и дата рождения;
б) согласие на участие в выполнение социально значимых работ и обработку персональных данных в целях рассмотрения данного 

заявления;
в) о трудоспособности лица, подавшего заявление;
г) о времени, свободном от основной работы или учебы, в течение которого возможно выполнение социально значимых работ;
д) об участии в выполнении социально значимых работ в течение трех месяцев, предшествующих дню начала выполнения социально 

значимых работ.
3.4. Заявления жителей поселения принимаются в течение срока, определенного Советом поселения. Заявления регистрируются в 

день поступления в администрацию поселения. 
3.5. Ответственное лицо обязано в течение трех календарных дней со дня регистрации заявлений (заявление) рассмотреть поступив-

шие их (его) на предмет соблюдения требований, установленных пунктами 1.4 и 1.6 настоящего Положения. 
3.6. По результатам рассмотрения заявления ответственное лицо принимает решение о привлечении либо об отказе в привлечении 

лица, подавшего заявление, к выполнению социально значимых работ.
3.7. Решение о привлечении гражданина к выполнению социально значимых работ принимается в случае отсутствия оснований для 

отказа, перечисленных в пункте 3.8 настоящего Положения.
3.8. Основаниями для отказа в привлечении лица к выполнению социально значимых работ являются:
а) несоответствие лица требованиям, перечисленным в пунктах 1.4 и 1.6 настоящего Положения, в том числе недостижение восем-

надцатилетнего возраста, нетрудоспособность, выполнение социально значимых работ в течение трех месяцев, предшествующих дню 
начала выполнения социально значимых работ;

б) совершение действий, несовместимых с участием в выполнении социально значимых работ в предыдущих случаях привлечения 
данного лица к выполнению социально значимых работ (в том числе систематическое невыполнение правил выполнения социально зна-
чимых работ, установленных настоящим Положением, нарушение правил техники безопасности при выполнении социально значимых 
работ, совершение противоправных деяний на месте производства социально значимых работ).

3.9. Принятое ответственным лицом в соответствии с пунктом 3.7 настоящего Положения решение в течение одного рабочего дня 
со дня принятия направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, поступившем в 
форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении, поступившем в письменной фор-
ме. По просьбе заявителя, изложенной в заявлении, ответ дополнительно направляется по почтовому адресу или адресу электронной 
почты, указанному в заявлении.

3.10. Если в течение срока приема заявлений жителей таких заявлений не поступило или количество обратившихся недостаточно для 
выполнения социально значимых работ, в течение двух календарных дней по окончании срока приема заявлений жителей ответственное 
лицо направляет указанную информацию в Совет поселения  для принятия одного из следующих решений:

а) о продлении срока приема заявлений жителей поселения   и переносе срока выполнения социально значимых работ;
б) об отмене решения о привлечении жителей поселения  к выполнению социально значимых работ.
3.11. Совет поселения принимает решение, указанное в пункте 3.10 настоящего Положения, в течение 30 календарных дней со дня 

поступления информации от ответственного лица.
3.12. К отношениям, возникающим в процессе привлечения жителей поселения  к выполнению социально значимых работ, а также 

организации выполнения социально значимых работ применяются нормы трудового законодательства Российской Федерации, регла-
ментирующие правила охраны труда.

Глава 4. Организация выполнения социально значимых работ

4.1. Организация выполнения социально значимых работ, а также материально-техническое обеспечение проведения социально 
значимых работ осуществляются ответственным лицом, указанным в решении  Совета поселения  о привлечении жителей поселения к 
выполнению социально значимых работ.

4.2. Организация выполнения социально значимых работ включает в себя:
а) проведение инструктажа по технике безопасности;
б) выдачу инвентаря, спецодежды, материалов и иных средств, необходимых для выполнения социально значимых работ;
в) ведение учета времени выполнения социально значимых работ;
г) контроль выполнения социально значимых работ.
4.3. О результатах социально значимых работ администрация поселения   информирует жителей поселения  в порядке и способами, 

установленными пунктом 3.2 настоящего Положения.
 

Глава 5. Финансирование и материально-техническое обеспечение социально значимых работ

5.1. Финансирование расходов по организации и проведению социально значимых работ осуществляется администрацией поселе-
ния за счет средств местного бюджета.

5.2. Материально-техническое обеспечение выполнения социально значимых работ состоит в передаче жителям поселения, привле-
ченным к выполнению социально значимых работ, муниципального имущества, необходимого для их выполнения.

Муниципальное имущество передается жителям поселения на весь период выполнения социально значимых работ в порядке, уста-
новленном федеральными законами и решениями Совета поселения, регулирующими порядок владения, пользования и распоряжения 
муниципальным имуществом.

5.3. Жители поселения, привлеченные к выполнению социально значимых работ, несут ответственность за вред, причиненный муни-
ципальному имуществу, переданному им для выполнения социально значимых работ, в случаях и в порядке, предусмотренном граждан-
ским законодательством Российской Федерации.
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5.4. Жители поселения, привлеченные к выполнению социально значимых работ, вправе использовать иное имущество, принадлежа-
щее им на законных основаниях, для выполнения социально значимых работ.

Глава 6. Отчет о результатах выполнения социально значимых работ

6.1. Ответственное лицо проводит подготовку, представление и утверждение отчета о результатах выполнения социально значимых 
работ, который передает для рассмотрения на ближайшем заседании Совета поселения не позднее 30 календарных дней после окон-
чания социально значимых работ. 

6.2. Отчет включает: 
- количество жителей поселения, привлеченных к выполнению социально значимых работ; 
- количество денежных средств, направленных на финансирование расходов по организации и проведению социально значимых 

работ; 
- результат выполнения социально значимых работ.
6.3. Совет поселения принимает отчет к сведению. 

Глава 7. Контроль за выполнением социально значимых работ 

Контроль за ходом выполнения и результатами социально значимых работ осуществляется Советом поселения.

СОВЕТ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ

РЕШЕНИЕ
от 28 января 2021 года   №  4

О порядке ведения реестра муниципальных служащих в сельском поселении Антушевское

В соответствии с пунктом 6 статьи 28, частью 4 статьи 31 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 
Российской Федерации», руководствуясь ст. 20 Устава поселения, Совет поселения   РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения реестра муниципальных служащих в сельском поселении Антушевское.
2. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования (обнародования) в районной газете «Белозерье» и подле-

жит  размещению на официальном сайте поселения в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

 Глава сельского поселения   Антушевское:      Г.В.Магаева.

Приложение
к решению Совета поселения

от 28.01.2021   № 4

Порядок
ведения реестра муниципальных служащих  в  сельском поселении Антушевское 

1. Настоящий Порядок в соответствии со статьей 31 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Рос-
сийской Федерации» определяет процедуру ведения реестра муниципальных служащих в сельском поселении  Антушевское (далее 
– Реестр). 

2. Реестр представляет собой перечень сведений о муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в 
органах местного самоуправления поселения (далее – муниципальный служащий). 

3. Реестр состоит из разделов, соответствующих числу органов местного самоуправления поселения, в которых образованы долж-
ности муниципальной службы. 

4. Каждый раздел Реестра состоит из подразделов, соответствующих группам должностей муниципальной службы в соответствую-
щем органе местного самоуправления поселения. 

5. В каждый подраздел Реестра включаются следующие сведения:
1) индивидуальный (порядковый) номер записи; 
2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) муниципального служащего; 
3) дата рождения муниципального служащего; 
4) наименование замещаемой должности муниципальной службы;
5) дата поступления на муниципальную службу; 
6) стаж работы по специальности, направлению подготовки на дату поступления муниципального служащего на муниципальную 

службу;
7) стаж муниципальной службы на дату поступления муниципального служащего на муниципальную службу;
8) сведения о профессиональном образовании муниципального служащего (уровень профессионального образования, наименова-

ние и год окончания образовательной организации, специальность, направление подготовки по диплому); 
9) сведения о получении муниципальным служащим дополнительного профессионального образования;
10) дата проведения последней аттестации муниципального служащего, решение аттестационной комиссии органа местного само-

управления поселения. 
6. Реестр ведется на основе сведений из личных дел муниципальных служащих по форме согласно приложению 1 к настоящему По-

рядку.
7. Порядок ведения Реестра включает в себя следующие процедуры: 
1) сбор и включение в Реестр сведений о муниципальных служащих; 
2) внесение в Реестр изменений и дополнений в соответствии с изменениями в кадровом составе муниципальных служащих; 
3) архивирование сведений об исключенных из Реестра муниципальных служащих.
8. Формирование и ведение Реестра осуществляется заместителем Главы поселения (далее –уполномоченное должностное лицо).
9. Формирование и ведение Реестра осуществляется уполномоченным должностным лицом в электронном виде. 
Реестр один раз в год по состоянию на 1 января с учетом изменений и дополнений, внесенных в него в течение предыдущего кален-

дарного года, составляется уполномоченным должностным лицом на бумажном носителе и не позднее 1 февраля утверждается Главой 
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поселения. 
10. Включение сведений о муниципальном служащем в Реестр либо изменение и дополнение сведений о муниципальном служащем 

в Реестре осуществляется уполномоченным должностным лицом в течение 3 рабочих дней со дня поступления уполномоченному долж-
ностному лицу сведений о муниципальном служащем, требующих включения или внесения изменений и дополнений в Реестр. 

11.Исключение муниципального служащего из Реестра осуществляется уполномоченным должностным лицом:
1) в день увольнения с должности муниципальной службы; 
2) в день, следующий за днем смерти (гибели) муниципального служащего;
3) в день, следующий за днем вступления в законную силу решения суда о признании муниципального служащего безвестно отсут-

ствующим или объявление его умершим. 
12. Сведения об исключенных из Реестра муниципальных служащих подлежат архивированию уполномоченным должностным лицом 

в день исключения муниципального служащего из Реестра отдельным документом в электронном виде с названием «Муниципальные 
служащие, исключенные из Реестра» и хранятся у уполномоченного должностного лица постоянно.

13. Сведения, включаемые в Реестр, относятся к информации конфиденциального характера. Обработка, передача, распростране-
ние и хранение сведений, содержащихся в Реестре, осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 

14. Контроль за соблюдением порядка ведения Реестра осуществляет Глава поселения, который несет персональную ответствен-
ность за организацию ведения реестра, сохранность сведений Реестра, защиту информации о муниципальных служащих от несанкцио-
нированного доступа, соблюдение прав доступа к информации, содержащейся в Реестре. 

Приложение 1
                к Порядку ведения реестра

муниципальных  служащих
в     сельском       поселении

Реестр 
муниципальных служащих в сельском поселении Антушевское

Муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы в администрации  сельского поселения  Антушевское

Подраздел  (высшие, главные, ведущие, старшие и младшие) должности муниципальной службы1

№
п/п

Ф а м и л и я , 
имя, отче-
ство (по-
следнее – 
при наличии) 
муниципаль-
ного служа-
щего

Дата рожде-
ния муни-
ципального 
служащего

Н а и м е н о -
вание за-
мещае-мой 
должности 
м у н и ц и -
п а л ь н о й 
службы

Дата по-
ступления 
на муни-
ци-паль-
ную служ-
бу

Стаж ра-
боты по 
с п е ц и а л ь -
ности, на-
правлению 
подготовки; 
стаж муни-
ципа-льной 
службы на 
дату по-
с т у п л е н и -
я м у н и ц и -
п а л ь н о г о 
служащего 
на муни-
ципальную 
службу

Сведения о про-
фессиона-льном 
о б р а з о в а н и и 
муниципально-
го служащего 
(уровень про-
фессио-нально-
го образования, 
н а и м е н о в а н и е 
и год окончания 
образовательной 
о р г а н и з а ц и и , 
специальность, 
н а п р а в л е н и е 
подготовки по 
диплому)

Сведения о 
п о л у ч е н и и 
муниципаль-
ным служа-
щим допол-
нительного 
профессио-
нального об-
разования

Дата про-
в е д е н и я 
п о с л е д н е й 
аттестации 
муниципаль-
ного служа-
щего,  ре-
шение атте-
стационной 
комиссии

1 2 3 4 5 6 7 8 9

 1  Количество подразделов в разделе Реестра определяется с учетом наличия в органе местного самоуправления муниципального образования конкретных групп должностей муниципальной службы

СОВЕТ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ

РЕШЕНИЕ
от  28 января 2021 года             № 5

Об утверждении Порядка принятия решения о применении к депутату
 Совета сельского поселения Антушевское,  Главе сельского поселения Антушевское мер ответственности,

 указанных в части 73-1статьи 40 Федерального закона 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Руководствуясь частью 6 статьи 22закона Вологодской области от 09 июля 2009 года № 2054-ОЗ «О противодействии коррупции в 
Вологодской области», частью 73-2 статьи 40 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», статьями  20, 48  Устава поселения, Совет поселения  РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия решения о применении к депутату Совета сельского поселения Антушевское, Главе 
сельского поселения Антушевское мер ответственности, указанных в части 73-1статьи 40 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в районной газете «Белозерье» и 
подлежит размещению на официальном сайте поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава сельского поселения   Антушевское:    И.А.Голубева.



15Официальный вестник   №6 (42)  18 февраля  2021 года

УТВЕРЖДЕН
решением Совета поселения

от  28.01.2021     № 5

Порядок 
принятия решения о применении 

к депутату Совета сельского поселения Антушевское, 
Главе сельского поселения Антушевское 

 мер ответственности, указанных в части 73-1 статьи 40 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

1. Настоящий Порядок в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» (далее –Федеральный закон № 131-ФЗ), законом Вологодской области от 09 июля 2009 года № 2054-ОЗ «О противодей-
ствии коррупции в Вологодской области»,Уставом поселения устанавливает порядок принятия решения о применении к  депутату Сове-
та сельского  поселения Антушевское, Главе сельского поселения Антушевское  мер ответственности, указанных в части 73-1 статьи 40 
Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Меры ответственности, указанные в части 73-1 статьи 40 Федерального закона № 131-ФЗ (далее – меры ответственности), приме-
няются к Главе поселения, депутату Совета поселения (далее при совместном упоминании – лицо, замещающее муниципальную долж-
ность), с учетом особенностей, предусмотренных законом Вологодской области от 09 июля 2009 года № 2054-ОЗ «О противодействии 
коррупции в Вологодской области».

3. Решение Совета поселения(далее – представительный орган) о применении к лицам, замещающим муниципальные должности, 
мер ответственности принимается в случае поступления в представительный орган заявления Губернатора Вологодской области о при-
менении к Главе поселения, депутату Совета поселения меры ответственности, предусмотренной частью 73-1 статьи 40 Федерального 
закона № 131-ФЗ(далее – заявление Губернатора Вологодской области). 

4. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в представительном органе (далее – уполномоченное 
должностное лицо), регистрирует заявление Губернатора Вологодской области в день его поступления в представительный орган, в 
соответствии с правилами делопроизводства, установленными в представительном органе.

5. Лицо, замещающее муниципальную должность, уведомляется представительным органом о поступлении в представительный ор-
ган заявления Губернатора Вологодской области.

Лицо, замещающее муниципальную должность, уведомляется представительным органом путем направления копии заявления Гу-
бернатора Вологодской области через организацию почтовой связи. Лицо, замещающее муниципальную должность, может быть уве-
домлено также путем вручения копии заявления Губернатора Вологодской области лично под подпись. 

Лицо, замещающее муниципальную должность, уведомляется представительным органом не позднее рабочего дня, следующего за 
днем поступления заявления Губернатора Вологодской области в представительный орган. 

Направление (вручение) копии заявления Губернатора Вологодской области лицу, замещающему муниципальную должность, обе-
спечивается уполномоченным должностным лицом.

6. Уполномоченное должностное лицо не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления Губернатора Вологод-
ской области, передает его на рассмотрение заместителю Главы поселения.

7. Заместитель Главы поселения в порядке и в сроки, установленные муниципальным правовым актом, определяющим организацию 
работы представительного органа, передает заявление Губернатора Вологодской области на предварительное рассмотрение в комис-
сию по соблюдению требований к служебному поведению депутатов Совета поселения, Главы поселения и урегулированию конфликта 
интересов (далее – уполномоченный орган).

8. Предварительное рассмотрение заявления Губернатора Вологодской области осуществляется уполномоченным органом в течение 
7календарных дней со дня поступления заявления Губернатора Вологодской области в представительный орган в порядке, установлен-
ном муниципальным правовым актом, определяющим организацию работы представительного органа. 

При предварительном рассмотрении заявления Губернатора Вологодской области уполномоченный орган (его должностные лица) 
вправе запрашивать улица, замещающего муниципальную должность, пояснения, проводить с ним беседу.

Лицо, в отношении которого поступило заявление Губернатора области, при предварительном рассмотрении заявления Губернатора 
Вологодской области вправе по собственной инициативе давать пояснения в письменной форме, представлять дополнительные мате-
риалы и давать по ним пояснения в письменной форме.

9.Заявление Губернатора Вологодской области рассматривается представительным органом муниципального образования не позднее 
трех месяцев со дня его поступления на открытом заседании представительного органа. 

10. По результатам рассмотрения заявления Губернатора Вологодской области, поступившего в отношении Главы поселения, пред-
ставительный орган принимает одно из следующих решений:

1) решение о применении меры ответственности в виде предупреждения;
2) решение об отсутствии оснований для применения мер ответственности.
11. По результатам рассмотрения заявления Губернатора Вологодской области, поступившего в отношении депутата Совета поселе-

ния, представительный орган принимает одно из следующих решений:
1) решение о применении одной из мер ответственности, установленной в части 73-1 статьи 40 Федерального закона № 131-ФЗ;
2) решение об отсутствии оснований для применения мер ответственности. 
12. При принятии решения в отношении Главы поселения, лица, замещающего муниципальную должность, учитываются обстоятель-

ства совершенного коррупционного правонарушения, соблюдение Главой поселения, лицом, замещающим муниципальную должность, 
запретов и ограничений и обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции.

13. При рассмотрении заявления Губернатора Вологодской области и принятии решения представительным органом должны быть 
обеспечены:

1) получение лицом, замещающим муниципальную должность, уведомления о дате и месте проведения соответствующего засе-
дания представительного органа, а также ознакомление с заявлением Губернатора Вологодской области в срок не менее чем за пять 
рабочих дней до даты соответствующего заседания представительного органа;

2) предоставление лицу, замещающему муниципальную должность, слова для выступления с целью дачи объяснения по поводу об-
стоятельств, выдвигаемых в качестве основания для применения к лицу, замещающему муниципальную должность, мер ответственно-
сти.

Неявка лица, в отношении которого поступило заявление своевременно извещенного о месте и времени заседания представитель-
ного органа муниципального образования, не препятствует рассмотрению заявления.

14. Решение представительного органа о применении меры ответственности или об отсутствии оснований для применения мер от-
ветственности к лицу, замещающему муниципальную должность, считается принятым, если за него проголосовало не менее двух тре-
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тей от установленного числа депутатов представительного органа. В случае, если лицо, замещающее муниципальную должность, в 
отношении которого решается вопрос о применении меры ответственности, входит в состав представительного органа, такое лицо не 
участвует в голосовании.

15. Решение представительного органа о применении меры ответственности или об отсутствии оснований для применения мер от-
ветственности к лицу, замещающему муниципальную должность, подписывается Главой поселения.

16. В случае, если лицо, замещающее муниципальную должность, не согласно с решением, принятым представительным органом, 
оно вправе в письменном виде изложить свое особое мнение.

17. Уполномоченное должностное лицо вручает лицу, замещающему муниципальную должность, в отношении которого представи-
тельным органом принято решение, копию указанного решения под подпись либо направляет копию решения почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения представительного органа.

Если лицо, замещающее муниципальную должность, отказывается от получения копии указанного решения под подпись, то об этом 
уполномоченным должностным лицом составляется соответствующий акт.

18. Решение представительного органа подлежит официальному опубликованию (обнародованию) не позднее чем через пять ка-
лендарных дней со дня его принятия. В случае, если лицо, замещающее муниципальную должность, в письменном виде изложило свое 
особое мнение по вопросу применения к нему мер ответственности, оно подлежит опубликованию (обнародованию) одновременно с 
указанным решением представительного органа.

19. Копия решения о применении меры ответственности или копия решения об отказе в применении меры ответственности к главе 
муниципального образования области, депутату представительного органа муниципального образования области направляется Губер-
натору Вологодской области в течение пяти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

 СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АНТУШЕВСКОЕ

РЕШЕНИЕ
от 28  января  2021  года   № 7

Об утверждении Порядка организации и проведения на территории сельского поселения Антушевское мероприятий, 
направленных на выявление мнения населения поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Антушевское  и в целях учета мнения населения  сельского поселения 
Антушевское  по проводимым органами местного самоуправления мероприятиям, Совет  сельского поселения Антушевское  РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок организации и проведения на территории сельского поселения Антушевское мероприятий, направленных на 
выявление мнения населения поселения  согласно приложению к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу с 01.01.2021 года, подлежит опубликованию в районной газете «Белозерье» и размещению на 
официальном сайте сельского поселения Антушевское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава сельского поселения   Антушевское: И.А. Голубева.

УТВЕРЖДЕН
решением Совета сельского поселения Антушевское

от  28.01.2021   № 7

Порядок
организации и проведения 

на территории сельского поселения Антушевское
мероприятий, направленных на выявление мнения населения поселения

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок организации и проведения на территории сельского поселения Антушевское мероприятий, направленных 
на выявление мнения населения поселения (далее - Порядок), регламентирует процедуру организации и проведения на территории 
сельского поселения Антушевское мероприятий, направленных на выявление мнения населения сельского поселения Антушевское по 
проводимым органами местного самоуправления поселения мероприятиям (далее - мероприятия по выявлению мнения населения), 
определения результатов мероприятий по выявлению мнения населения.

1.2. Подготовка и проведение мероприятий по выявлению мнения населения осуществляются открыто и гласно.
1.3. В мероприятиях по выявлению мнения населения вправе участвовать граждане Российской Федерации, постоянно проживаю-

щие на территории сельского поселения Антушевское, достигшие 14-летнего возраста на день голосования и имеющие место житель-
ства на территории  сельского поселения Антушевское (далее - гражданин).

1.4. Участие граждан в мероприятиях по выявлению мнения населения является свободным и добровольным.
1.5. Финансовое, материально-техническое и информационное обеспечение, связанное с организацией и проведением мероприя-

тий по выявлению мнения населения, осуществляется за счет средств  бюджета поселения.

2. Организационное обеспечение подготовки и проведения 
мероприятий по выявлению мнения населения

2.1. Подготовку и проведение мероприятий по выявлению мнения населения осуществляет муниципальная комиссия по проведению 
мероприятий по выявлению мнения населения (далее - муниципальная комиссия).

2.2. Для обеспечения подготовки и проведения мероприятий по выявлению мнения населения на территориях населенных пунктов 
поселения  создаются рабочие группы, порядок деятельности и состав которых определяются администрацией сельского поселения 
Антушевское.

2.3. Муниципальная комиссия возглавляется администрацией  поселения  и формируется из депутатов Совета поселения, предста-
вителей администрации поселения, органов государственной власти Вологодской области (по согласованию) и общественности.

2.4. Количество членов муниципальной комиссии составляет не менее 5 человек.
2.5. Муниципальная комиссия созывается не позднее 3 дней со дня ее формирования.
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На первом заседании муниципальной комиссии из ее состава открытым голосованием большинством голосов от числа присутству-
ющих членов муниципальной комиссии избираются, председатель, заместитель председателя и секретарь муниципальной комиссии.

2.6. Заседание муниципальной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует большинство от установленной числен-
ности муниципальной комиссии.

2.7. Решения муниципальной комиссии принимаются открытым голосованием большинством голосов от числа присутствующих на 
заседании членов муниципальной комиссии. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании муниципальной 
комиссии является решающим.

2.8. Муниципальная комиссия осуществляет следующие полномочия:
2.8.1. Организует информирование населения через средства массовой информации, а также иными способами о проведении ме-

роприятий по выявлению мнения населения, порядке, местах, дате и времени их проведения.
2.8.2. Определяет время работы мест проведения мероприятий по выявлению мнения населения (далее - места проведения).
2.8.3. Определяет и утверждает результаты мероприятий по выявлению мнения населения.
2.8.4. Осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Порядком.
2.9. Для непосредственного проведения мероприятий по выявлению мнения населения и подсчету голосов граждан, принявших уча-

стие в мероприятиях по выявлению мнения населения, администрацией поселения на территории населенных пунктов  поселения  фор-
мируются счетные комиссии по проведению мероприятий по выявлению мнения населения (далее - счетная комиссия).

Количество членов счетной комиссии составляет не менее 2 человек.

3. Проведение мероприятий по выявлению мнения населения

3.1. Мероприятия по выявлению мнения населения проводятся путем голосования в специально отведенных местах проведения.
3.2. Голосование проводится в следующих формах:
- открытое голосование в специально отведенных местах проведения (далее - открытое голосование);
- удаленное (дистанционное) голосование с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Форма голосования определяется в решении о проведении голосования. 
3.3. Решение о проведении голосования на территории сельского поселения Антушевское оформляется муниципальным правовым 

актом.
В решении о проведении голосования указываются следующие сведения:
1) дата и время проведения голосования;
2) форма (формы) голосования (открытое голосование, интернет-голосование);
3) места проведения голосования;
4) порядок определения победителя по итогам голосования;
5) иные сведения, необходимые для проведения голосования.
3.4. Решение о проведении голосования подлежит опубликованию (обнародованию) в порядке, установленном для официального 

опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, и размещению на официальном сайте сельского поселения Антушев-
ское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 7 рабочих дней до дня проведения голосования.

4. Проведение открытого голосования

4.1. Открытое голосование осуществляется поднятием руки. 
4.2. При проведении открытого голосования подсчет голосов осуществляется председателем счетной комиссии.
4.3. Перед началом открытого голосования председатель рабочей группы знакомит с описанием проектов  (предложений) органов 

местного самоуправления,  предлагаемых для голосования, с перечнем запланированных работ и (или) дизайн-проектами. 
4.4. Открытое голосование представляет собой голосование, при котором три варианта ответа – «за», «против», «воздержался» ста-

вятся на голосование. Подсчет голосов и оглашение результатов производятся по каждому варианту ответа.

5. Определение результатов мероприятий по выявлению мнения населения

5.1. По итогам проведения мероприятий по выявлению мнения населения счетная комиссия осуществляет подсчет голосов граждан, 
принявших участие в мероприятиях по выявлению мнения населения.

5.2. По итогам подсчета голосов счетная комиссия составляет протокол о результатах мероприятий по выявлению мнения населения.
Протокол подписывается всеми присутствующими членами счетной комиссии и не позднее дня, следующего за днем проведения 

мероприятий по выявлению мнения населения, направляется в муниципальную комиссию.
5.3. Рабочая группа по итогам суммирования данных, содержащихся в протоколах счетных комиссий, составляет протокол о резуль-

татах мероприятий по выявлению мнения населения на территории поселения.
Протокол рабочей группы подписывается всеми присутствующими членами рабочей группы и не позднее 2 дней со дня проведения 

мероприятий по выявлению мнения населения направляется в муниципальную комиссию.
5.4. Муниципальная комиссия суммирует данные, содержащиеся в протоколах рабочих групп, по итогам определения результатов 

мероприятий по выявлению мнения населения составляет протокол о результатах мероприятий по выявлению мнения населения и 
утверждает результаты мероприятий по выявлению мнения населения путем принятия соответствующего решения.

Протокол муниципальной комиссии и решение муниципальной комиссии об утверждении результатов мероприятий по выявлению 
мнения населения подписываются всеми присутствующими членами муниципальной комиссии и не позднее 3 дней со дня проведения 
мероприятий по выявлению мнения населения направляются Главе  поселения.

5.5. Глава поселения  не позднее дня, следующего за днем получения решения муниципальной комиссии об утверждении результа-
тов мероприятий по выявлению мнения населения, направляет его в Совет сельского поселения Антушевское.

5.6. Глава поселения  обеспечивает опубликование решения муниципальной комиссии об утверждении результатов мероприятий по 
выявлению мнения населения в течение 7 дней со дня утверждения муниципальной комиссией результатов мероприятий по выявлению 
мнения населения.

 
6. Проведение интернет-голосования

6.1. Интернет-голосование проводится с использованием электронных сервисов на интернет-портале, указанном в решении о про-
ведении голосования.

Решением о проведении голосования может быть определено несколько интернет-порталов для проведения интернет-голосования, 
в том числе с использованием социальных сетей и официального сайта сельского поселения Антушевское в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет».

6.2. Порядок регистрации (идентификации) участников голосования на интернет-портале устанавливается муниципальным право-
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вым актом, определяющим порядок голосования, с учетом возможностей электронного сервиса (через учетную запись в Единой систе-
ме идентификации и аутентификации (ЕСИА) либо посредством введения персональных данных участника голосования непосредствен-
но на интернет-портале: фамилия, имя, отчество (при наличии), возраст, адрес места жительства), согласие на обработку персональных 
данных.

6.3. При проведении интернет-голосования участникам голосования предоставляется возможность:
- проголосовать удаленно (дистанционно) с использованием персональных стационарных и мобильных аппаратных средств выхода 

в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет».
- ознакомиться с описанием проектов  (предложений) органов местного самоуправления,  предлагаемых для голосования, с переч-

нем запланированных работ и (или) дизайн-проектами.
6.4. Результаты интернет-голосования направляются в муниципальную комиссию.

7.Заключительные положения

7.1. Документация, связанная с проведением голосования, в том числе протоколы заседаний счетных комиссий, рабочих групп, му-
ниципальной комиссии, в течение трех лет хранится в администрации поселения, а затем уничтожается. 

7.2. Заинтересованные лица вправе подать в муниципальную комиссию жалобы (обращения) по вопросам, связанным с проведени-
ем голосования. Муниципальная комиссия регистрирует поступившие жалобы (обращения) и рассматривает их на своих заседаниях в 
течение 10 дней в период подготовки к проведению голосования, жалобы (обращения), поступившие в день голосования, - непосред-
ственно в день обращения, жалобы (обращения), поступившие по завершении голосования, - в течение 30 дней со дня обращения. По 
итогам рассмотрения жалобы (обращения) заинтересованному лицу направляется ответ в письменной форме за подписью председа-
теля муниципальной комиссии.

АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  15 января  2021 года     № 3

Об утверждении            Административного  регламента предоставления муниципальной
услуги   по    принятию    граждан   на   учет   в     качестве     нуждающихся     в     жилых    помещениях 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями и дополнениями), Порядком разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения Антушевское ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  по принятию граждан на учет в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях согласно приложению к настоящему постановлению.

   2.   Признать утратившими силу постановления администрации поселения:
- № 60 от  02.08.2017.  «Об     утверждении     Административного      регламента   по        предоставлению          муниципальной          услуги 

по принятию граждан  на учете в   качестве нуждающихся   в       жилых     помещениях     в      целях     последующего      предоставления   им   
жилых     помещений  по договорам  социального найма»; 

- № 70 от 28.09.2018.   «О внесении изменений Административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги по принятию 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в целях последующего предоставления им жилых помещений по догово-
рам социального найма»; 

- № 9 от 27.02.2019. «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в целях последующего предоставления им жилых помещений 
по договорам социального найма»;

- № 84 от 28.10.2020.   «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги по принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в целях последующего предоставления им жилых 
помещений по договорам социального найма 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Белозерье» и  размещению на официальном сайте 
сельского поселения Антушевское  в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».

Глава сельского поселения  Антушевское:            И.А.Голубева.

Приложению 
к постановлению администрации 

сельского поселения 
Антушевское

от  15.01.2021       № 3

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  
по принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями являются физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных вне-
бюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).

1.2.1. К заявителям на предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда относятся проживающие на террито-
рии сельского поселения Антушевское граждане, признанные малоимущими в порядке, установленном законом Вологодской области 
от 29 июня 2005 № 1306-ОЗ «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими 
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и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», в том числе:
1.2.1.1. не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, до-
говору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами 
семьи собственника жилого помещения.

1.2.1.2. являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жи-
лищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, до-
говору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами 
семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной 
нормы, установленной органом местного самоуправления.

1.2.1.3. проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям.
1.2.1.4. являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жи-

лищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, догово-
ру найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи 
собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, 
страдающий тяжелой формой хронического заболевания, предусмотренной перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при 
которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденным приказом Минздрава России от 29 ноября 2012 
года№987н, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помеще-
ния жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности.

1.2.2. К заявителям на предоставление жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации, жилищного фонда Вологод-
ской области относятся:

1.2.2.1. Иные категории граждан, определенные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или зако-
нами области, проживающие на территории муниципального образования «Город Белозерск» и признанные в установленном порядке 
нуждающимися в жилых помещениях.

1.3. Место нахождения администрации сельского поселения Антушевское, его структурных подразделений (далее – Уполномочен-
ный орган):

Почтовый адрес Уполномоченного органа: Вологодская область, Белозерский район, село Антушево, д. 102
Телефон/факс 81756 3- 66- 34
Адрес электронной почты:  antushevskoe.poselenie@yandex.ru
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 81756 3- 66- 34
Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интер-

нет» (далее – Интернет-сайт): www.antushevo.belozer.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.
График работы Уполномоченного органа:

Понедельник с 9.00 до 17.15 часов
обед с 13.00 до 14.00 часов           Вторник

           Среда
           Четверг

Пятница
Суббота Выходной

Выходной             Воскресенье
Предпраздничные дни с 9.00 до 14.00 часов

без перерыва на обед

График приема документов: согласно графика работы Уполномоченного органа.
График личного приема руководителя Уполномоченного органа: вторник, четверг с 14.00 до 16.00 час.
           Телефон для информирования по вопросам, связанным 
  с      предоставлением муниципальной услуги: 81756 3- 66- 34.
Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт в сети 

«Интернет», сеть «Интернет»): www.antushevo.belozer.ru
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru.
Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской обла-

сти» (далее также – Региональный портал) в сети Интернет: https://gosuslugi35.ru.
1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:
лично;
посредством телефонной связи;
посредством электронной почты,
посредством почтовой связи;
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;
в сети «Интернет»:
на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ;
на Едином портале;
на Региональном портале.
1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при наличии), МФЦ;
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и 

номера контактных телефонов; 
график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес сайта в сети «Интернет» Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регла-

мент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;
административные процедуры предоставления муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
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порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномочен-

ного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги.

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за ин-
формирование, при обращении заявителей за информацией лично, посредством телефонной, почтовой связи или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования.
1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при 

обращении заявителей за информацией лично или посредством телефонной связи.
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, 

предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время, но не позднее трех рабочих дней со 
дня обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовит-
ся при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефонной свя-
зи, сотрудник Уполномоченного органа/ МФЦ, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным 
обращением в Уполномоченный орган и требования к оформлению обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занима-
емую должность и наименование структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необхо-
димо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине по-
ступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести 
итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного 
лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан.

Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, 
подписывается руководителем Уполномоченного органа и направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направле-
ния.

1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, теле-
видения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководите-
лем Уполномоченного органа.

1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предо-
ставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверж-
дении:

в средствах массовой информации;
на сайте в сети «Интернет»;
на Региональном портале;
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр 
применяется шрифт не менее № 10.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.	 Наименование муниципальной услуги
Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией сельского поселения Антушевское  – в части принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещени-

ях в целях последующего предоставления им жилых помещений по договорам социального найма.
МФЦ по месту жительства заявителя - в части  приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при 

условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Уполномоченного ор-

гана, который размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде Уполномоченного органа.
2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным ре-
гламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (вручение) заявителю:
- уведомления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- уведомления об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социаль-

ного найма.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен составлять более 33 рабочих дней со дня представления в Уполномо-

ченный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
Решение о принятии заявителя на учет или об отказе в принятии на учет должно быть принято по результатам рассмотрения заявле-

ния о принятии на учет и иных представленных или полученных по межведомственным запросам документов Уполномоченным органом 
не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления в указанный орган документов, обязанность по представлению которых 
возложена на заявителя.
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В случае представления заявителем заявления о принятии на учет через МФЦ срок принятия решения о принятии заявителя на учет 
или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в Уполномоченный орган.

В течение 3 рабочих дней после принятия решения заявителю выдается (направляется) уведомление о принятом решении.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
Федеральным законом от 24 октября 1997 года № 134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;
Федеральным законом от 25 октября 2002 года № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего 

Севера и приравненных к ним местностей»;
Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 года № 153 «Об утверждении Правил выпуска и реализа-

ции государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной 
поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Феде-
рации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;

приказом Минздрава России от 29 ноября 2012 года № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при 
которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»; 

законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиа-
ции вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

законом Вологодской области от 5 июня 2013 года № 3077-ОЗ  «О прожиточном минимуме в Вологодской области»;
законом Вологодской области от 29 июня 2005 года № 1307-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и об определении общей пло-
щади предоставляемого жилого помещения отдельным категориям граждан»;

законом Вологодской области от 29 июня 2005 года № 1306-ОЗ «О порядке определения размера дохода и стоимости имущества 
в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального 
жилищного фонда»;

законом Вологодской области от 17 июля 2006 года № 1471-ОЗ «О регулировании отдельных жилищных отношений в Вологодской 
области»;

 Уставом сельского поселения Антушевское.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет):
а) Заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту, подписанному заявителем, а также 

всеми проживающими совместно с гражданином дееспособными членами семьи.
Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера 

или от руки. В последнем случае заявитель вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.
Форма заявления размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» с возможностью бесплатного 

копирования (скачивания).
б)  Документы, удостоверяющие личность заявителя и лиц, указанных в качестве его семьи, достигших совершеннолетия.
в) Копию вступившего в законную силу решения суда общей юрисдикции об установлении соответствующего факта, имеющего юри-

дическое значение при подтверждении постоянного проживания гражданина и лиц, указанных в заявлении в качестве членов семьи, на 
территории муниципального образования области, в котором гражданин подает заявление;

г) Решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и иные документы, выданные уполномочен-
ными органами (в целях подтверждения факта наличия семейных отношений).

д) Правоустанавливающие документы на жилое помещение, находящееся в собственности у гражданина, членов его семьи, в случае, 
если права на жилое помещение не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

е)  Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги 
представителя заявителя).

2.6.2. Заявители, указанные в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, дополнительно к документам, указанным в 
пункте 2.6.1, представляют:

2.6.2.1. Документы, подтверждающие сведения о следующих доходах заявителя, членов его семьи за шесть месяцев, предшествую-
щих месяцу подачи заявления:

все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с Положением 
об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24 декабря 2007 года № 922;

средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных действующим законодательством;
компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных 

или общественных обязанностей
выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период 

трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников;
стипендии, выплачиваемые обучающимся (студентам, курсантам, аспирантам, ординаторам, ассистентам-стажерам, слушателям), 

и другие денежные выплаты обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях выс-
шего образования;

пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, встав-
шим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уго-
ловно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других 
органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспе-
чение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации;

единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и орга-
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нов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, 
других органов правоохранительной службы, единовременная выплата в связи с выходом на пенсию государственного гражданского 
служащего, выходное или единовременное пособие в случае прекращения полномочий судьи;

оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации;
доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации;
алименты, получаемые членами семьи;
денежные эквиваленты полученных членами семьи льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти 

Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями;
суммы ежемесячных денежных выплат и компенсаций различным категориям граждан, определенным в соответствии с действую-

щим федеральным законодательством.
2.6.2.2. При наличии в собственности транспортных средств заявителем дополнительно предоставляются:
заключение об оценке стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи (представля-

ется при наличии в собственности транспортных средств и при отсутствии согласия заявителя на определение стоимости транспорт-
ных средств, кроме воздушных и водных, на основании отпускной цены предприятия-изготовителя на соответствующее транспортное 
средство)

регистрационные документы (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства) на транс-
портные средства, находящиеся в собственности граждан и членов их семьи, в том числе:

находящиеся в эксплуатации не более 12 лет автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и меха-
низмы на пневматическом и гусеничном ходу;

самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные 
(буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства.

2.6.3. Заявители, указанные в пункте 1.2.1.4 настоящего административного регламента, к документам, указанным в пунктах 2.6.1 
– 2.6.2 настоящего административного регламента, дополнительно представляют документ, подтверждающий наличие у гражданина 
тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно.

2.6.4. Заявители, указанные в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента, к документам, указанным в пункте 2.6.1 на-
стоящего административного регламента, дополнительно представляют:

документы, подтверждающие отнесение гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по до-
говору социального найма в соответствии с федеральным законом, Указом Президента Российской Федерации или законом области.

2.6.5. В случае обращения представителя заявителя представляется документ, подтверждающий его полномочия, заверенный нота-
риусом.

Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, представленный в форме электронного документа, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.6.6. Заявление оформляется на русском языке, заверяется подписью заявителя.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению, 

представляются с предъявлением подлинников либо заверенные в нотариальном порядке.
Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также 

серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены заявителем на русский язык. Верность пе-

ревода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы представляются заявителем в Уполномоченный ор-

ган (МФЦ) на бумажном носителе.
Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в электронной форме с использованием Единого либо Региональ-

ного портала.
При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ под-

писываются допустимым видом электронной подписи.
Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены следующими способами:
путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ лично либо через своих представителей;
посредством почтовой связи;
по электронной почте.
посредством Регионального портала.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций  и которые заявитель 
вправе представить

2.7.1. Заявители вправе по своему усмотрению представить в Уполномоченный орган (МФЦ) документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и ко-
торые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных данным 
органах учреждениях и организациях:

документы, подтверждающие постоянное проживание гражданина и лиц, указанных в заявлении в качестве членов семьи, на терри-
тории муниципального образования области, в котором гражданин подает заявление (документ о регистрации по месту жительства);

свидетельство о заключении брака (для лиц, состоящих в браке);
свидетельства о рождении или иные документы, удостоверяющие личность детей (для лиц, имеющих детей);
справку органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (от-

сутствии) жилых помещений на праве собственности у гражданина, членов его семьи за пять лет, предшествующих подаче заявления;
документы о наличии (отсутствии) занимаемых по договорам социального найма жилых помещений, договорам найма жилых поме-

щений фонда социального использования у гражданина, членов его семьи за пять лет, предшествующих подаче заявления;
правоустанавливающие документы на жилое помещение, находящееся в собственности у гражданина, членов его семьи, в случае, 

если права на жилое помещение зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
2.7.2. Заявители, указанные в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, вправе по своему усмотрению дополнитель-

но представить в Уполномоченный орган (МФЦ) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и которые находятся в распоряжении органов госу-
дарственной власти и (или) подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, и не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе предоставить их самостоятельно.

2.7.2.1. Документы, подтверждающие сведения о следующих доходах заявителя, членов его семьи за шесть месяцев, предшествую-
щих месяцу подачи заявления:

пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход 
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за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров;
ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;
пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная по-

мощь, выплачиваемая гражданам в период профессионального обучения и дополнительного профессионального образования по на-
правлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработ-
ным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах;

ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами 
в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по 
специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены 
не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению 
учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел 
Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных 
гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского 
(фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица;

суммы предоставленной государственной социальной помощи.
2.7.2.2. Документы, подтверждающие стоимость имеющегося в собственности у заявителя, членов его семьи имущества, подлежа-

щего налогообложению:
справка об инвентаризационной стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве соб-

ственности;
справка о кадастровой стоимости земельных участков;
заключение об оценке стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи (представляет-

ся при наличии в собственности транспортных средств в случае, если заявитель давал согласие на определение стоимости транспорт-
ных средств, кроме воздушных и водных, на основании отпускной цены предприятия-изготовителя на соответствующее транспортное 
средство органом (должностным лицом), осуществляющим расчет дохода, приходящегося на каждого члена семьи).

2.7.3. Заявители, указанные в пункте 1.2.1.3 настоящего административного регламента, вправе по своему усмотрению дополни-
тельно представить в Уполномоченный орган (МФЦ) заключение межведомственной комиссии, составленное в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

2.7.4. Документы, указанные в пунктах 2.7.1 - 2.7.3 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителем 
следующими способами:

путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ лично либо через своих представителей;
посредством почтовой связи;
по электронной почте;
посредством Регионального портала.
2.7.5. Запрещено требовать от заявителя:	
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения установленных статьей 11 
Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифициро-
ванной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в электронной форме).

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.3. Основания для отказа в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении:
не представлены документы, указанные в пунктах 2.6.1 – 2.6.5 настоящего административного регламента;
ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или 

органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) инфор-
мации, необходимых для принятия заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, указанных в пунктах 2.7.1 - 2.7.3 
настоящего административного регламента, если соответствующий документ не был представлен гражданином по собственной иници-
ативе, за исключением случаев, если отсутствие такого запрашиваемого документа или информации в распоряжении таких органов или 
организаций подтверждает право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

представлены документы, которые не подтверждают право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом поме-
щении;

не истек срок, предусмотренный частью 1 статьи 5 закона области от 29 июня 2005 года № 1307-ОЗ «О порядке ведения органами 
местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 
найма, и об определении общей площади предоставляемого жилого помещения отдельным категориям граждан».

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной ус-
луги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о доку-
менте (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмо-
трено.
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2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, пред-
усмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставленной муниципальной услуги

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган 

(МФЦ).
При поступлении заявления в электронном виде оно регистрируется информационной системой. Датой приема указанного заявле-

ния является дата его регистрации в информационной системе.
При поступлении заявления в электронном виде в нерабочее время оно регистрируется специалистом, ответственным за прием и 

регистрацию заявления, в журнале регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении в ближайший рабочий день, 
следующий за днем поступления указанного заявления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения за-
просов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется выве-
ской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы Уполномоченного органа.

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими 
возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни).

2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, 
обеспечиваются:

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к ме-
сту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников Уполномоченного органа;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется муниципальная услу-
га, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников Уполномоченного органа;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, 
в котором предоставляется муниципальная услуга;

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, информирование 
инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для полу-
чения муниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной 
защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н;

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной 
услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходи-
мых для получения муниципальной услуги действий;

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифло-
сурдопереводчика;

оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помо-
щи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки 
транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам 
является бесплатным.

2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиоло-
гическим правилам и нормативам.

В помещениях Уполномоченного органа на видном месте устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.
2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заяв-

лений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборуду-

ются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также текстом настоящего административного регламента.

Настоящий административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для ознакомления 
на бумажных носителях.

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием но-
мера кабинета, наименования структурного подразделения Уполномоченного органа(при наличии). Таблички на дверях кабинетов или 
на стенах должны быть видны посетителям.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при на-

личии), местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;
оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;
соблюдение графика работы Уполномоченного органа;
оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими 

принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;
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время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.
2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим админи-

стративным регламентом;
количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистра-

ции запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования 
должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги при личном 
приеме, посредством телефонной связи, электронной почты, на Региональном портале.

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые  допускаются к использованию при обращении за получением  муни-
ципальной услуги, оказываемой с применением   усиленной квалифицированной электронной подписи

С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской 
Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усилен-
ной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, 
КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов;
рассмотрение заявления и принятие решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об 

отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;
выдача (направление) подготовленных документов заявителю.
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения данной административной процедуры, является по-

ступление заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган в соответствии с пунктами 2.6.1 – 2.6.5 настоящего 
административного регламента.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и при-
лагаемых документов:

осуществляет регистрацию заявления в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении, с указанием даты 
и времени регистрации;

выдает расписку в получении представленных документов с указанием их перечня, даты и времени их получения Уполномоченным 
органом, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления 
документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ.

3.2.3. После регистрации заявление направляется для рассмотрения специалисту Уполномоченного органа, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).

3.2.4. Срок административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и приложенных документов (в 
случае обращения в МФЦ в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, но не позднее 3 рабочих дней со дня поступления 
заявления и прилагаемых документов). 

3.2.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является поступление заявления и прилагаемых документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.6. Результатом административной процедуры является передача заявления и документов специалисту органа, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении 
либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление 
заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронной форме должностное лицо, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов проводит проверку усиленной ква-
лифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной 
подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых 
для предоставления государственной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также осуществляется с 
использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

3.3.2. Если в случае проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено несоблюдение условий признания 
ее действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня 
окончания указанной проверки:

готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов с указанием причин их возврата за подписью ру-
ководителя Уполномоченного органа;

направляет заявителю указанное уведомление в электронной форме, подписанное усиленной квалифицированной электронной под-
писью руководителя Уполномоченного органа, по адресу электронной почты заявителя.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, 
которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

3.3.3. В случае непредставления  заявителем по своему усмотрению документов, указанных в пунктах 2.7.1 - 2.7.3 настоящего ад-
министративного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней, со дня 
регистрации заявления обеспечивает направление межведомственных запросов (на бумажном носителе или в форме электронного 
документа):



26Официальный вестник   №6 (42)  18 февраля  2021 года

в Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Вологодской области для получения 
копии документов (сведений из документов):

- о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у гражданина, членов его семьи за пять лет, предшествующих 
подаче заявления;

- правоустанавливающие документы на жилое помещение, находящееся в собственности у гражданина, членов его семьи;
- о кадастровой стоимости земельных участков;
в органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, осуществляющие полномочия по управлению 

государственным и (или) муниципальным жилым фондом для получения копий документов (сведений из документов):
- о наличии (отсутствии) занимаемых по договорам социального найма жилых помещений у гражданина, членов его семьи за пять 

лет, предшествующих подаче заявления;
- заключение межведомственной комиссии, составленное в соответствии  

с постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании по-
мещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;

в Государственное учреждение - отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Вологодской области, Управление Фе-
деральной службы исполнения наказаний по Вологодской области, Управление Федеральной службы безопасности по Вологодской 
области, Управление Министерства внутренних дел по Вологодской области, Управление Федеральной службы по контролю за обо-
ротом наркотиков по Вологодской области, Военный комиссариат Вологодской области, Северо-западное управление Федеральной 
таможенной службы для получения копий документов (сведений из документов) о пенсии, компенсационных выплатах (кроме компенса-
ционных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительном 
ежемесячном материальном обеспечении пенсионеров;

в Управление Судебного департамента в Вологодской области для получения копий документов (сведений из документов) о ежеме-
сячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку;

в Департамент труда и занятости населения Вологодской области для получения копий документов (сведений из документов) о по-
собии по безработице, материальной помощи и иных выплатах безработным гражданам, а также стипендии и материальной помощи, 
выплачиваемых гражданам в период профессионального обучения и дополнительного профессионального образования по направле-
нию органов службы занятости, выплатах безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным 
гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах;

в Военный комиссариат Вологодской области, Управление Федеральной службы безопасности по Вологодской области, Управле-
ние Министерства внутренних дел по Вологодской области для получения копий документов (сведений из документов) о ежемесячном 
пособии супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где 
они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и 
были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по 
состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения 
здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

в Управление Федеральной службы исполнения наказаний по Вологодской области, Управление Федеральной службы безопас-
ности по Вологодской области, Управление Министерства внутренних дел по Вологодской области для получения копий документов 
(сведений из документов) о ежемесячных компенсационных выплатам неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава 
органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской 
Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

в Департамент социальной защиты населения Вологодской области, органы социальной защиты населения по месту жительства для 
получения копий документов (сведений из документов) о суммах предоставленной государственной социальной помощи;

в Управление Федеральной налоговой службы по Вологодской области для получения:
- сведений о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности кре-

стьянского (фермерского) хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица;
- данных об инвентаризационной стоимости недвижимого имущества, принадлежащего заявителю и членам его семьи на праве соб-

ственности;
в территориальные органы регистрационного учета:
- сведений, подтверждающих постоянное проживание гражданина и лиц, указанных в заявлении в качестве членов семьи, на терри-

тории муниципального образования области, в котором гражданин подает заявление;
в территориальные органы записи актов гражданского состояния:
- сведений о заключении брака (для лиц, состоящих в браке);
- сведений (свидетельств) о рождении или иных сведений, подтверждающих личность детей, их родство с заявителем (для лиц, име-

ющих детей).
3.3.4. В случае непредставления заявителем заключения об оценке стоимости транспортных средств, находящихся в собственности 

заявителя и членов его семьи, и при наличии отметки о согласии на оценку стоимости транспортного средства органом (должностным 
лицом), осуществляющим расчет дохода, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает опреде-
ление стоимости транспортных средств (при наличии), кроме воздушных и водных, на основании отпускной цены предприятия-изгото-
вителя на соответствующее транспортное средство специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 
рабочих дней, со дня регистрации заявления:

получает согласие заявителя на определение стоимости транспортных средств (при наличии), кроме воздушных и водных, на осно-
вании отпускной цены предприятия-изготовителя на соответствующее транспортное средство.

3.3.5. В течение 20 рабочих дней со дня регистрации заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
осуществляет расчет дохода, приходящегося на каждого члена семьи заявителя;
в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.3 настоящего администра-

тивного регламента готовит проект решения об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;
в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.3 настоящего админи-

стративного регламента готовит проект решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
3.3.6. Проект решения принимается в установленном порядке.
3.3.7. Срок административной процедуры составляет не более 30 рабочих дней со дня представления в Уполномоченный орган заяв-

ления и прилагаемых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
3.3.8. Критериями принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является отсутствие оснований для отказа 

в переводе помещения, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего административного регламента.
3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное решение о принятии гражданина на учет в ка-

честве нуждающегося в жилом помещении либо отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.4. Выдача (направление) подготовленных документов заявителю
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3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанное 
решение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо отказ в принятии гражданина на учет в 
качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия 
решения выдает или направляет заявителю уведомление о принятом решении.

 В случае предоставления гражданином заявления через МФЦ указанное уведомление направляется в МФЦ, если иной способ полу-
чения не указан заявителем.

Документы, предусмотренные абзацем первым настоящего пункта административного регламента, направляются способом, позво-
ляющим подтвердить факт и дату направления.

3.4.3. Срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения:
о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении; 
об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
3.4.4. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является:
- наличие подписанного решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;
- наличие подписанного отказа в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления о принятом 

решении.

IV. Формы контроля за исполнением  административного регламента

4.1.	 Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также за принятием ими решений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламен-
та и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием 
ими решений осуществляют должностные лица, определенные муниципальным правовым актом Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 

установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица, определенные муници-

пальным правовым актом Уполномоченного органа.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Уполномоченного органа) 

и внеплановыми.
Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя.
При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются муниципальным пра-
вовым актом Уполномоченного органа о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и 
тематических проверок – 1 раз в год.

Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 
устранению, который представляется руководителю Уполномоченного органа в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюде-
ние порядка предоставления муниципальной услуги.

4.5. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего административного ре-
гламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц Уполномоченного органа к ответственности в соответствии с дей-
ствующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной 
услуги, нарушение требований Административного регламента, предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Феде-
рации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в Уполно-
моченном органе и работников МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в со-
ответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, 

многофункционального центра, его работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судеб-
ном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществлен-
ные) при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципаль-
ными правовыми актами сельского поселения Антушевское для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами сельского поселения Антушевское для 
предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 
муниципальными правовыми актами сельского поселения Антушевское;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
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тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами сельского поселения 
Антушевское;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования сельского поселения 
Антушевское;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель.

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностного лица, муниципального служащего либо 

руководителя Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официаль-
ного сайта Уполномоченного органа, Единого либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работника может быть направлена по почте, с использованием сети «Ин-
тернет», официального сайта МФЦ, Единого либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников не позднее 
следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронной форме, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников не позд-
нее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В электронном виде жалоба может быть подана Заявителем посредством официального сайта Уполномоченного органа в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по электронному адресу: antushevskoe.poselenie@yandex.ru  в формате txt, doc,xls.

Жалоба, полученная посредством электронной почты, распечатывается на бумажном носителе, регистрируется и рассматривается 
в порядке, установленном пунктами 5.8. – 5.12. настоящего Административного регламента.

5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю Уполномоченного органа;
работника МФЦ - руководителю МФЦ;
руководителя МФЦ, МФЦ - органу местного самоуправления муниципального образования, являющегося учредителем МФЦ.
5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также предоставляется документ, подтверждающий полномо-

чия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при 

наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с кото-

рым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, 

его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наимено-

вание, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего, МФЦ, его работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его работника. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, МФЦ, учредителю МФЦ, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, МФЦ в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными 
правовыми актами сельского поселения Антушевское, а также в иных формах;
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в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.

5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего администра-
тивного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, МФЦ в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги.

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего адми-
нистративного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонаруше-
ния или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту

                      __________________________________
					                          (наименование органа местного самоуправления)
				    от гражданина (ки) ___________________________
				    ____________________________________________,
					                          (фамилия, имя, отчество)
				    проживающего(ей) по адресу:
				    _____________________________________________
				    _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма

   Прошу принять меня, ___________________________________________________,
паспорт: серия _____ № ______, выданный ___________________________________
«__»______________ ____ г., на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального  жилищного  фонда,  предоставляе-

мых  по договору социального найма.
    Состав семьи:
супруга (супруг) ____________________________________________________________,
                                  (ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия _____ № ______, выданный _______________________________________
«__»__________ ____ г., проживает по адресу: ______________________________________________________________
__________________________________________________________________;
    дети:
    1) __________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт   (свидетельство  о  рождении  или  иной  документ,  удостоверяющий личность ребенка): серия ___________ N ______________

_____________________,
выданный __________________________________________ «__»________ г.,
проживает по адресу: _____________________________________________________;
    2) __________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт   (свидетельство  о  рождении  или  иной  документ,  удостоверяющий
личность ребенка): серия ___________ № ___________________________________,
выданный __________________________________________ «__»________ г.,
проживает по адресу: _____________________________________________________;
    3) __________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт   (свидетельство  о  рождении  или  иной  документ,  удостоверяющий
личность ребенка): серия ___________ № ___________________________________,
выданный __________________________________________ «__»________ г.,
проживает по адресу: _____________________________________________________.
    Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:
__________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия _____ № ______, выданный ___________________________________
«__»__________ ____ г.;

_________________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия _____ № ______, выданный ___________________________________
«__»__________ ____ г.
    2.  Сведения  о  месте  жительства  (пребывания) семьи на момент подачи
заявления:
    адрес: ________________________________________________________________
    краткая характеристика занимаемого помещения:
_________________________________________________________________
(отдельная квартира, комната, размер общей и жилой площади)
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    условия проживания: ___________________________________________________
__________________________________________________________________
(по договору найма, поднайма и пр.)
    3.   Сведения  о  наличии  на  территории  Российской  Федерации  жилых помещений  на  праве  собственности  одного или несколь-

ких членов семьи или предоставленных  им  по договору найма (кто имеет, краткая характеристика и адрес)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
    С  условиями  принятия  на  учет,  перерегистрации  и  снятия  с  учета граждан,   нуждающихся  в  жилых  помещениях муниципаль-

ного жилищного фонда, предоставляемых  по договору социального найма, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

    К заявлению мною прилагаются следующие документы:
    1) __________________________________________________________________;
    2) __________________________________________________________________;
    3) __________________________________________________________________;
    4) __________________________________________________________________;
    5) __________________________________________________________________.

        Согласен на определение стоимости транспортного средства органом (должностным лицом), осуществляющим расчет дохода.

    Достоверность представленных сведений подтверждаем.
    Согласны  с  тем,  что достоверность представленных сведений может быть  проверена.
« __ »   __________    ____ г.

Подписи заявителя и совершеннолетних
членов семьи, указанных в заявлении
                                       ____________________________________
                                       ____________________________________
                                       ____________________________________
                                       __________________________________

Приложение 2
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги1

							     
	

	

1   Блок-схема включается в качестве приложения к административному регламенту при наличии указанного требования в Порядке 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления, 
определенным муниципальным правовым актом.

Прием и регистрация заявления и документов
(в соответствии c п. 3.3.2.)

рассмотрение заявления и принятие решения о принятии гражданина 
на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо об отказе 

в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении

(в соответствии c п. 3.4.6.)

Выдача (направление) подготовленных документов заявителю
(в соответствии c п. 3.5.3)
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АНТУШЕВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 января 2021 года        № 4

Об     утверждении        Административного  регламента предоставления муниципальной
услуги   по   предоставлению   порубочного билета   и  (или)  разрешения  на  пересадку 

деревьев  и  кустарников

В целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению порубочного  билета и (или) 
разрешения на пересадку деревьев и кустарников ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1.Утвердить прилагаемый Административный регламент  предоставления  муниципальной услуги по предоставлению порубочного  
билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников согласно приложению к настоящему постановлению.

 2. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения Антушевское:
-   от 02.08.2017 года № 65 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставле-

нию порубочного  билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»; 
- от 31.10.2017 года     № 96 «О   внесении   изменений     в  постановление    администрации    поселения   от   02.08.2017   № 65»;        
  - от 28.09.2018 года № 75 «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной ус-

луги по предоставлению порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»;                                                                                                        - 
от 27.02.2019 года    № 12 «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников».  

    3.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Белозерье» и  размещению на официальном сайте 
сельского поселения Антушевское  в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».

Глава сельского поселения         Антушевское:    И.А.Голубева.

Приложению 
к постановлению администрации 

сельского поселения 
Антушевское

от 15.01.2021       № 4

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению порубочного билета 
и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению порубочного билета и (или) разреше-
ния на пересадку деревьев и кустарников (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в случае строительства новых и реконструкции существующих зданий, сооружений и ком-
муникаций,  обслуживания объектов инженерного благоустройства, надземных коммуникаций, восстановления нормативов освещения 
жилых и нежилых помещений, удаления аварийных деревьев на территории сельского поселения Антушевское в соответствии с реше-
нием Совета поселения от 15.11.2018 гола № 23 «Об утверждении  Правил благоустройства  территории  

сельского   поселения   Антушевское» (с последующими изменениями).
1.2. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления)  либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. 1.3. Место нахождения администрации сельского поселения Антушевское, его структурных подразделений (далее – Уполномо-
ченный орган):                                                                                                                               

Почтовый адрес Уполномоченного органа: Вологодская область, Белозерский район, село Антушево, д. 102
Телефон/факс 81756 3- 66- 34                                                                                     
Адрес электронной почты:  antushevskoe.poselenie@yandex.ru                                      Телефон для информирования по вопросам, связанным 

с предоставлением муниципальной услуги: 81756 3- 66- 34
Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интер-

нет» (далее – Интернет-сайт): www.antushevo.belozer.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.
График работы Уполномоченного органа:

Понедельник с 9.00 до 17.15 часов
обед с 13.00 до 14.00 часов      Вторник

      Среда
      Четверг

Пятница
Суббота Выходной

Выходной       Воскресенье
Предпраздничные дни с 9.00 до 14.00 часов

без перерыва на обед

График приема документов: согласно графика работы Уполномоченного органа.                                                                     График личного 
приема руководителя Уполномоченного органа: вторник, четверг с 14.00 до 16.00 час.

           Телефон для информирования по вопросам, связанным  с      предоставлением муниципальной услуги: 81756 3- 66- 34.
Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт в сети 

«Интернет», сеть «Интернет»): www.antushevo.belozer.ru
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru.
Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской обла-

сти» (далее также – Региональный портал) в сети Интернет: https://gosuslugi35.ru.
1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

mailto:antushevskoe.poselenie@yandex.ru
http://www.gosuslugi.ru
https://gosuslugi35.ru.
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лично;
посредством телефонной связи;
посредством электронной почты,
посредством почтовой связи;
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ;
на Едином портале ;
на Региональном портале.
1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при наличии), МФЦ;
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и 

номера контактных телефонов; 
график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес сайта в сети «Интернет» Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный регла-

мент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;
административные процедуры предоставления муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномочен-

ного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги.

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за 
информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.
1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при 

обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, 

предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня 
обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится 
при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги.

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, со-
трудник Уполномоченного органа/ МФЦ, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обра-
щением в Уполномоченный орган и требования к оформлению обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занима-
емую должность и наименование структурного подразделения (при наличии) Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необхо-
димо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине по-
ступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести 
итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного 
лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан.

Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, подпи-
сывается руководителем Уполномоченного органа и направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.

1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевиде-
ния. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Упол-
номоченного органа.

1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предостав-
ления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;
на  сайте в сети Интернет;
на Региональном портале;
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, 

наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде 
брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников. 

2.2. Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией сельского поселения Антушевское.
МФЦ по месту жительства заявителя (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).



33Официальный вестник   №6 (42)  18 февраля  2021 года

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Уполномоченного ор-
гана, который размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде Уполномоченного органа.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным ре-
гламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
принятие решения  о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
принятие решения об отказе в  предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок  принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не должен превышать 20 ка-

лендарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
Федеральным законом  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в 

сфере жилищного строительства»;
решением Совета поселения от 15.11.2018 гола № 23 «Об утверждении  Правил благоустройства  территории  сельского   поселения   

Антушевское» (с последующими изменениями);
Уставом сельского поселения Антушевское.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подле-
жащих представлению заявителем, в том числе в электронной форме

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет):
а) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.
Заявление от имени юридического лица подписывается руководителем юридического лица либо уполномоченным представителем 

юридического лица.
Заявление от имени индивидуального предпринимателя подписывается индивидуальным предпринимателем либо уполномоченным 

представителем индивидуального предпринимателя.
Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера 

или от руки. В последнем случае заявитель вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.
Форма заявления размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» с возможностью бесплатного 

копирования;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя (предъявляется при личном обращении в Уполномоченный орган (МФЦ);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги 

представителя заявителя).
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
доверенность, заверенная нотариально (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя физического 

лица, в том числе индивидуального предпринимателя);
доверенность, подписанная правомочным должностным лицом организации и печатью (при наличии) либо копия решения о назна-

чении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (в случае обращения за получением муниципальной услуги пред-
ставителя юридического лица).

г) схему земельного участка с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке (в случае строительства новых и реконструкции су-
ществующих зданий, сооружений и коммуникацийпредусмотренных утвержденной и согласованной градостроительной документацией);

д) график выполнения работ; 
е) гарантийное обязательство на вывоз и утилизацию древесины(при наличии);
ж) проект благоустройства учитывающий посадку саженцев деревьев высотой не менее 1,5 метра, декоративных кустарников, цвет-

ников, газонов, установку малых архитектурных форм (в случае строительства новых и реконструкции существующих зданий, сооруже-
ний и коммуникацийпредусмотренных утвержденной и согласованной градостроительной документацией);

з) проект (схему) с указанием охранной зоны и зоны производства работ, с указанием зеленых насаждений, попадающих в зону произ-
водства работ, включая газоны и цветники, согласованный с владельцами земельных участков, землепользователями, владельцами сетей 
инженерно-технического обеспечения (в случае обслуживания объектов инженерного благоустройства, надземных коммуникаций);

и) информацию о количестве деревьев, кустарников, подлежащих вырубке, диаметре их стволов и породный состав.
2.6.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены следующими способами:
путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ лично либо через своих представителей;
посредством почтовой связи;
по электронной почте.
посредством Регионального портала.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя простой электронной подписью либо усиленной квалифи-

цированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Рос-
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сийской Федерации.

2.6.3. В случае представления копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде ука-
занные документы должны быть подписаны усиленной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо) либо про-
стой электронной подписью (если заявителем является физическое лицо).

Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный в форме электронного документа, удо-
стоверяется усиленной электронной подписью правомочного должностного лица организации.

Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, пред-
ставленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной электронной подписью нотариуса.

2.6.4. В случае представления документов представителем юридического лица на бумажном носителе копии документов представ-
ляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью юридического лица (при наличии) и подписью руководителя, иного 
должностного лица, уполномоченного на это юридическим лицом. После проведения сверки подлинники документов возвращаются 
заявителю.

Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданный организацией, удостоверя-
ется подписью руководителя и печатью организации (при наличии).

2.6.7. В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копии документов представляются с предъяв-
лением подлинников. После проведения сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены заявителем на русский язык. Верность пе-
ревода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, кото-
рые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций  и которые заявитель 
вправе представить, в том числе в электронной форме

2.7.1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций  которые заявитель 
вправе представить, отсутствуют.

2.7.2. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа, государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области и муниципальными правовыми актами;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-

луги, не имеется.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифициро-
ванной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов, предусмотренных настоящим администра-
тивным регламентом, в электронной форме).

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.
2.9.3. Основаниями для отказа в предоставлении порубочного билета  и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

являются:
обнаружение неполных (недостоверных) данных в представленных документах;
отсутствие оснований на вырубку и пересадку деревьев и кустарников.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе све-
дения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, пред-
усмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставленной муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Регистрация заявления, в том числе в электронной форме осуществляется в день его поступления (при поступлении в электронном 

виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения за-
просов о предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги,  в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется выве-
ской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы Уполномоченного органа.

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими 
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возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни).
2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, 

обеспечиваются:
возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к ме-

сту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников Уполномоченного органа;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется муниципальная услу-

га, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников Уполномоченного органа;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, 

в котором предоставляется муниципальная услуга;
содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, информирование 

инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 

предоставления муниципальная услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для полу-
чения муниципальная услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной 
защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года №  386н;

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной 
услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходи-
мых для получения муниципальной услуги действий;

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифло-
сурдопереводчика;

оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помо-
щи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки 
транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам 
является бесплатным.

2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиоло-
гическим правилам и нормативам.

В помещениях Уполномоченного органа на видном месте устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.
2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заяв-

лений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборуду-

ются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также текстом  административного регламента.

Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для ознакомления на бумаж-
ных носителях.

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием но-
мера кабинета, наименования структурного подразделения (при наличии) Уполномоченного органа. Таблички на дверях кабинетов или 
на стенах должны быть видны посетителям.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при на-

личии), местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;
оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;
соблюдение графика работы Уполномоченного органа;
оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими 

принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;
время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.
2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных административным ре-

гламентом;                                                                                                                              
количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистра-

ции запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования долж-
ностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных  административным регламентом.

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги при личном 
приеме, по телефону, по электронной почте, на Региональном портале.

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые  допускаются к использованию при обращении за получением  муни-
ципальной услуги, оказываемой с применением  усиленной квалифицированной электронной подписи

С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской 
Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усилен-
ной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, 
КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 -   прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;
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 - рассмотрение заявления и прилагаемых документов и принятие решения;
-  направление (вручение) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения данной административной процедуры, является по-

ступление заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган в соответствии с пунктами 2.6.1 – 2.6.3 настоящего 
административного регламента.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления:
в день поступления заявления и прилагаемых документов осуществляет регистрацию заявления в журнале регистрации заявлений о 

предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
в течении 3 дней со дня поступления заявления в электронном виде проводит проверку электронной подписи, которой подписаны 

заявление и прилагаемые документы, проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны 
заявление и прилагаемые документы.

3.2.3. После регистрации заявление направляется для рассмотрения специалисту Уполномоченного органа, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).

3.2.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и документов специалисту органа, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления, прилагаемых документов и принятие решения
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление 

заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 20 дней со дня регистрации заявления:
осуществляет проверку представленных заявителем документов;
организует обследование деревьев и кустарников, указанных в заявлении, составляет акт обследования;
производит расчет ущерба (вреда) в соответствии с расценками ущерба (вреда), причиненного деревьям и кустарникам  и (или) 

размера восстановительной стоимости и (или) определяет объем компенсационного озеленения в соответствии с действующими му-
ниципальными правовыми актами;

в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.2 настоящего администра-
тивного регламента готовит проект решения об отказе в  предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревь-
ев и кустарников;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.2 настоящего админи-
стративного регламента готовит проект решения о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и 
кустарников.

3.3.3. Проект решения принимается в течение 3 дней со дня его поступления на подпись руководителю Уполномоченного органа.
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное решение о выдаче порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников, либо отказ в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев 
и кустарников.

3.4. Направление (вручение) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является подписанное 

решение о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо решение об отказе в 
предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее чем через три дня со дня принятия решения:
- выдает решение о предоставлении порубочного билета и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо решение 

об отказе в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников лично при предъявлении 
документа, удостоверяющего личность (в случае получения документов представителем заявителя - документа, удостоверяющего пол-
номочия представителя заявителя с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия предста-
вителя заявителя);

- в случае подачи заявления посредством почтового отправления - направляет результат предоставления муниципальной услуги 
посредством почтового отправления заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении;

- в случае подачи заявления в электронной форме посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Воло-
годской области - в личном кабинете ведомства ГИС «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» 
прикрепляет результат предоставления муниципальной услуги, меняет статус «Принято ведомством» на статус «Исполнено». Результат 
предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного органа, посредством личного кабинета заявителя на Портале.

В случае если заявитель (представитель заявителя) не явился для личного получения результата предоставления муниципальной 
услуги по истечении 20 дней со дня поступления заявления, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 
течении 1 рабочего дня направляет посредством почтового отправления заявителю результат предоставления муниципальной услуги 
заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о предоставлении 
порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо решения об отказе в предоставлении порубочного 
билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.	 Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений  административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений  административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими реше-
ний осуществляют должностные лица, определенные муниципальным правовым актом Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 

установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица, определенные муници-

пальным правовым актом Уполномоченного органа.
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Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Уполномоченного органа) 
и внеплановыми.

Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя.
При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются муниципальным пра-
вовым актом Уполномоченного органа о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и 
тематических проверок – 1 раза в год.

Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 
устранению, который представляется руководителю Уполномоченного органа в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюде-
ние порядка предоставления муниципальной услуги.

4.5. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и административного регламента осу-
ществляется привлечение виновных должностных лиц Уполномоченного органа к ответственности в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной 
услуги, нарушение требований административного регламента, предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской Феде-
рации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в Уполно-
моченном органе и работников МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в со-
ответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судеб-
ном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществлен-
ные) при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципаль-
ными правовыми актами муниципального образования (наименование) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименова-
ние) для  предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 
муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование);

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального обра-
зования (наименование);

7) отказ Уполномоченного органа,  его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица Уполномоченного органа,  муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя Уполномоченного органа,  руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, приносятся извинения за доставленные неудобства.

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ, возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующей  муниципальной услуги в полном объеме.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностного лица, муниципального служащего либо 

руководителя уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, Единого портала  либо Регионального портала, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работника может быть направлена по почте, с использованием информаци-
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онно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников не позднее 
следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю Уполномоченного органа);
работника МФЦ - руководителю МФЦ;
 МФЦ - учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом области.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие пе-
речни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимо-
нопольный орган.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также предоставляется документ, подтверждающий полномо-
чия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при 

наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с кото-

рым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.6. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, 

его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наимено-

вание, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего, МФЦ, его работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его работника. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, МФЦ, учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному норматив-
ным правовым актом области,  рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих 
дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными 
правовыми актами муниципального образования (наименование);

в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 административного регламента, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.

5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного ре-
гламента, дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, МФЦ в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного 
регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования при-
нятого решения.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонаруше-
ния или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту

                              _____________________________________________
                               (наименование органа местного самоуправления)

                              от _________________________________________
                             (фамилия, имя, отчество (при наличии) – для физических лиц; 

                               ____________________________________________,
                                    полное наименование организации - для юридических лиц)

                             адрес:________________________________________
                              _____________________________________________
                              _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  выдать  порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников на территории _______________ для целей:
__________________________________________________________________

file:///C:/Users/SECRETAR-PC/Desktop/%d0%9e%d1%84%20%d0%b2%d0%b5%d1%81%d1%82.%20%e2%84%966%20(42)%20%d0%be%d1%82%2018.02.%2021/%d0%9f%d0%a3%d0%91%d0%9b%d0%98%d0%9a%d0%90%d0%a6%d0%98%d0%af/consultantplus://offline/ref=076C15B46DC357EEFA5267F9702BBB92EC4EEB0C6156D7EE4C4C95EE9D7AEC86E4161FE02818130C2C37L
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       (строительства, реконструкции, аварийного ремонта надземных,
        подземных коммуникаций, восстановление нормативов освещения
                жилых и нежилых помещений, сноса аварийных деревьев
_________________________________________________________________________
на земельном участке, расположенном _______________________________________

_____________________________________________________________________________
                                      (адрес участка производства работ)

_____________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются:

«____» ______________ 20__ г.                       ___________________________
                                                                                        (подпись заявителя)

Приложение 2
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 

							     
	

	

Прием и регистрация заявления и документов
(указать пункт административного регламента и сроки)

Рассмотрение заявления и принятие решения 
(указать пункт административного регламента и сроки)

Выдача (направление) подготовленных документов заявителю 
( указать пункт административного регламента исроки)

АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  АНТУШЕВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15 января 2021 года        № 5

Об утверждении        Административного регламента      предоставления муниципальной    услуги   по  предоставлению раз-
решений на осуществление земляных работ

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями и дополнениями), Порядком разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения Антушевское ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по предоставлению разрешений на осуществле-
ние земляных работ согласно приложению к настоящему постановлению.

   2. Признать утратившими силу постановления администрации сельского поселения Антушевское:    
- от 02.08.2017 года   № 62  «Об          утверждении        Административного регламента     предоставления муниципальной    услуги   по  

предоставлению разрешений на осуществление земляных работ»;                                                                  
- от 28.09.2018 года   № 72 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предо-

ставлению разрешений на осуществление земляных работ»;                                                                   
- от 27.02.2019 года   № 11 «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению разрешений на осуществление земляных работ»;                                   
 - от 10.06.2020 года   № 35 «О внесении изменений в постановление администрации поселения от  02.08.2017   № 62».                                                                                                                                             

        3.  Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Белозерье» и  размещению на официальном сайте 
сельского поселения Антушевское  в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».

                    
 Глава сельского поселения    Антушевское:         И.А.Голубева.

Приложение 
к постановлению 

администрации сельского поселения 
от  15.01.2021     № 5

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений 
на осуществление земляных работ
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I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешений на осуществление 

земляных работ (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – 
Административный регламент).

Муниципальная услуга предоставляется в случае осуществления земляных работ вне строительных площадок по строительству, ре-
конструкции и ремонту инженерных коммуникаций, строительству подземных сооружений, а также благоустройству территории, уста-
новке и ремонту временных конструкций и сооружений, устранению аварий на инженерных сетях на территории МО «Город Белозерск».

Предоставление муниципальной услуги включает:
выдачу разрешения на осуществление земляных работ по строительству и ремонту инженерных коммуникаций, строительству под-

земных сооружений, а также благоустройству, установке и ремонту временных конструкций и сооружений;
выдачу разрешения на осуществление земляных работ при устранении аварий на подземных инженерных коммуникациях;
выдачу разрешения на продление сроков осуществления земляных работ.
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица (за исключением госу-

дарственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 
органов местного самоуправления), индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
Место нахождения администрации города Белозерск (далее - Уполномоченный орган):
почтовый адрес: 161200, Вологодская область, г. Белозерск, ул. Фрунзе, д. 35;
телефон/факс: (881756)2-12-44; 2-33-81
адрес электронной почты: belgorpos@yandex.ru;
телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (881756)2-18-00
Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» 

(далее – Интернет-сайт): www.gorod.belozer.ru;
адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru;
адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi35.ru.

График работы Уполномоченного органа:
Понедельник

с 8.15 до 17.30 часов
перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов

Вторник
Среда
Четверг
Пятница с 8.15 до 16.15 часов 

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов
Суббота Выходные дниВоскресенье
Предпраздничные дни Продолжительность рабочего дня уменьшается на один час

График личного приема руководителя Уполномоченного органа(прописать)
График информирования (консультирования) по вопросам предоставления муниципальной услуги:
понедельник-пятница с 8.15 до 16.15.
График приема документов, выдачи разрешений на осуществление земляных работ (вне строительных площадок) и о продлении 

сроков производства работ:
понедельник-пятница с 8.15 до 8.15.
График приема документов и выдачи разрешений на осуществление земляных работ при устранении аварий на подземных инженер-

ных коммуникациях:
понедельник-пятница с 8.15 до 4.15 
Место нахождения МБУ «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в 

Белозерске» (далее – МФЦ). Информация об МФЦ указывается в тексте Административного регламента, если предоставление услуги 
организовано в МФЦ.

Почтовый адрес МФЦ: 161200, Вологодская область, г. Белозерск, ул. Советский проспект, д. 31;
Телефон МФЦ: 8 (81756)2-32-72, факс: 8 (81756) 2-32-62
Адрес электронной почты МФЦ: mfc@belozer.ru
Адрес официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт в сети Интернет МФЦ): 

http://mfc35.ru
График предоставления муниципальной услуги:
вторник-четверг с 9.00 до 17.00,
пятница-суббота - с 9.00 до 15.00.
   1.4. Способы получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:
   лично;
  посредством телефонной связи;
  посредством электронной почты,
  посредством почтовой связи;
  на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;
в сети «Интернет»;
   на официальном сайте в сети «Интернет» Уполномоченного органа, МФЦ;
на Едином портале на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); на Портале государственных и муници-

пальных услуг (функций) области;
   на Региональном портале.
1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.5.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
   место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при наличии), МФЦ;
    должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа,    уполномоченные предоставлять муниципальную услугу 

и номера контактных телефонов; 
    график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
    официальный  сайт  Уполномоченного органа, МФЦ;
    адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
    нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной      услуги, в том числе, административный регламент 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

http://www.gosuslugi35.ru.
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   ход предоставления муниципальной услуги;
административные процедуры предоставления муниципальной услуги;
   срок предоставления муниципальной услуги;
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
    досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих 

Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

    иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 
8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за ин-
формирование, при обращении заявителей за информацией лично, посредством телефонной, почтовой связи  или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования.
1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при 

обращении заявителей за информацией лично или посредством телефонной связи.
             Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оператив-

ного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
             В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, 

предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня 
обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится 
при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги.

             В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефонной 
связи, сотрудник Уполномоченного органа/ МФЦ, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письмен-
ным обращением в Уполномоченный орган и требования к оформлению обращения.

           При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, 
занимаемую должность и наименование структурного подразделения (при наличии) Уполномоченного органа. 

          Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора не-
обходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине 
поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко под-
вести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного 
лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан.

        Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона испол-
нителя, подписывается руководителем  Уполномоченного органа и направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату 
направления.

1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, теле-
видения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководите-
лем Уполномоченного органа.

1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предо-
ставления муниципальной услуги, а также административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

     в средствах массовой информации;
     на официальном сайте Уполномоченного органа;
     на Региональном портале;
    на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта № 14), без исправлений, наиболее 

важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр 
применяется шрифт не менее № 10.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление разрешений на осуществление земляных работ. 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией города Белозерск - в части приема, обработки документов, принятия решения и выдачи документов;
МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема документов, передачи их на рассмотрение в Уполномоченный орган и выдачи 

документов (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются муниципальным правовым актом 

Уполномоченного органа, который размещается на информационном стенде Уполномоченного органа.
2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным ре-
гламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. В случае обращения за предоставлением разрешения на осуществление земляных работ при строительстве, реконструкции  и 

ремонте инженерных коммуникаций, строительстве подземных сооружений, а также благоустройстве территории, установке и ремонте 
временных конструкций и сооружений результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предостав-
лении разрешения (об отказе в предоставлении разрешения) на осуществление земляных работ при строительстве, реконструкции и 
ремонте инженерных коммуникаций, строительстве подземных сооружений, а также благоустройстве территории, установке и ремонте 
временных конструкций и сооружений;

2.3.2. В случае обращения за  предоставлением разрешения на осуществление земляных работ при устранении аварий на подзем-
ных инженерных коммуникациях результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении 
разрешения (об отказе в предоставлении разрешения) на осуществление земляных работ при устранении аварий на подземных инже-
нерных коммуникациях.

2.3.3. В случае обращения за продлением срока осуществления  земляных работ  результатом предоставления муниципальной услу-
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ги является принятие решения о продлении (об отказе в продлении) срока осуществления земляных работ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 14 рабочих дней со дня поступления заявления о предостав-

лении разрешения на осуществление земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте инженерных коммуникаций, стро-
ительстве подземных сооружений, а также благоустройстве территории, установке и ремонте временных конструкций и сооружений и 
прилагаемых документов в Уполномоченный орган.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги  не может превышать  48 часов  со дня поступления заявления о предоставлении 
разрешения на осуществление земляных работ при устранении аварий на подземных инженерных коммуникациях и прилагаемых доку-
ментов в Уполномоченный орган.

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 3 рабочих дней со дня поступления заявления о продлении  
срока осуществления земляных работ и прилагаемых документов в Уполномоченный орган.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
-Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004                            № 190-ФЗ;
-Федеральным  законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
  Федеральным законом  от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
 -Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- решением Совета поселения от 22.12.2017 № 80 «Об утверждении Правил благоустройства территории муниципального образова-

ния «Город Белозерск» (с последующими изменениями);
-Уставом муниципального образования «Город Белозерск»

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.6.1. В случае получения разрешения на осуществление земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте инженерных 
коммуникаций, строительстве подземных сооружений, а также благоустройстве территории, установке и ремонте временных конструк-
ций и сооружений заявитель представляет (направляет):

     а) заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ по форме согласно приложению 1 к администра-
тивному регламенту;

     б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (предъявляется при обращении в Уполномоченный 
орган, МФЦ);

    в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги 
представителя заявителя);

   г) утвержденную и согласованную проектную документацию (копия заверенная в нотариальном порядке или с предъявлением под-
линника) с: 

- собственниками, пользователями и владельцами земельных участков;
- органом исполнительной государственной власти Вологодской области, уполномоченным в области сохранения, использования, 

популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (региональным органом охраны объектов культурного на-
следия) – в случае если осуществление земляных работ планируется в границах объектов культурного наследия либо связанных с их 
территорией земельных участков;

- владельцами инженерных коммуникаций – в случае если осуществление земляных работ планируется в местах размещения инже-
нерных коммуникаций;

   д) схему организации движения транспорта, пешеходов и ограждения мест осуществления работ;
е) календарный график производства работ;
   ж) соглашение с собственником(ами) или уполномоченным им(и) лицом о восстановлении благоустройства земельного участка, 

на территории которого будут проводиться земляные работы (в случае осуществления работ на земельном участке многоквартирного 
жилого дома – протокол собрания собственников жилых помещений).

2.6.2. В случае получения разрешения на осуществление земляных работ при устранении аварий на подземных инженерных комму-
никациях заявитель в течение  суток с момента начала работ или в первый рабочий день после выходных или праздничных дней пред-
ставляет (направляет):

   а) заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ  по форме согласно приложению 1 к администра-
тивному регламенту; 

  б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (предъявляется при обращении в Уполномоченный 
орган, МФЦ);

 в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги 
представителя заявителя);

 г) схему (либо фрагмент топографического плана) места осуществления работ, подписанную лицом, ответственным за осуществле-
ние работ;

д) документ, подтверждающий факт аварии (уведомления об аварии на сетях инженерно-технического обеспечения, наряд - задания, 
протоколы определения места повреждения кабельной линии и др.).

2.6.3. В случае продления сроков осуществления земляных работ заявитель не позднее 2 рабочих дней до момента окончания дей-
ствия разрешения представляет (направляет):  

   а) Заявление о продлении сроков осуществления земляных работ (с указанием причин продления) по форме согласно приложению 
2 к  административному регламенту;

  б) календарный график производства работ, выполнение которых планируется в течение запрашиваемого срока продления работ;
  в) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (предъявляется при обращении в Уполномоченный 

орган, МФЦ);
 г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги 

представителя заявителя);
д) документы, являющиеся обоснованием причин продления (в случае предъявления проектной документации – копия заверенная в 

нотариальном порядке или с предъявлением подлинника).
2.6.4. Физические лица в заявлении указывают фамилию, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес, адрес регистрации, адрес 

местожительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность, контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии). 
       Юридические лица предоставляют заявление, указав полное наименование организации, юридический адрес, почтовый адрес, 
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фамилию, имя, отчество (при наличии) руководителя, контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии).
В заявлении указывается сведения, идентифицирующие объект (наименование, адрес (местоположение); номер, кадастровый (ус-

ловный) номер; площадь и иные характеристики в соответствии с видом имущества). 
Заявление от имени юридического лица подписывается руководителем юридического лица либо уполномоченным представителем 

юридического лица.
Заявление от имени индивидуального предпринимателя подписывается индивидуальным предпринимателем либо уполномоченным 

представителем индивидуального предпринимателя.
Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера 

или от руки. В последнем случае заявитель вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.
При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.
Форма заявления размещается на официальном сайте Уполномоченного органа  с возможностью бесплатного копирования.
          2.6.5. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены следующими способами:
- путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ  либо через своих представителей;
- посредством  почтовой связи;
 - по электронной почте;
- посредством Регионального портала.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя простой электронной подписью либо усиленной квалифи-

цированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.2.6.6. В случае представления копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в форме электронного документа, указанные документы должны быть подписаны усиленной электронной подписью (если заявителем 
является юридическое лицо) либо простой электронной подписью (если заявителем является физическое лицо).

     Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный в форме электронного документа, 
удостоверяется усиленной электронной подписью правомочного должностного лица организации.

     Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, пред-
ставленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной электронной подписью нотариуса.

2.6.7. В случае представления документов представителем юридического лица на бумажном носителе копии документов представ-
ляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью юридического лица (при наличии) и подписью руководителя, иного 
должностного лица, уполномоченного на это юридическим лицом. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно 
возвращаются заявителю.

Документ, подтверждающий правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданный организацией, удостоверя-
ется подписью руководителя и печатью организации (при наличии).

2.6.8. В случае представления документов физическим лицом на бумажном носителе копии документов представляются с предъяв-
лением подлинников. После проведения сверки подлинники документов незамедлительно возвращаются заявителю.

    Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены заявителем на русский язык. Верность пе-
ревода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.7.1. Заявитель вправе представить в Уполномоченный орган:
- копию порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников (в случае, если осуществление земляных работ 

предполагает вырубку, пересадку зеленых насаждений);
- копию муниципального правового акта о временном ограничении, прекращении движения транспортных средств на участке произ-

водства земляных работ (в случае, если требуется ограничение, прекращение движения транспортных средств);
- копию договора на строительство и ремонт инженерных коммуникаций и их эксплуатацию с владельцем автомобильных дорог (при 

проведении работ в пределах красных линий);
- копию договора об эксплуатации инженерных коммуникаций с владельцем автомобильных дорог (при проведении работ в пределах 

красных линий).
2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента, могут быть представлены заявителем следующими спо-

собами:
- путем личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ  либо через своих представителей;
- посредством почтовой связи;
- по электронной почте;
- посредством Регионального портала.
2.7.3. Документы, указанные в пункте 2.7.1 административного регламента (их копии, сведения, содержащиеся в них), запрашивают-

ся в государственных органах, и (или) подведомственных государственным органам организациям, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, и не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить самостоятельно.

2.7.4. Запрещено требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных органов местного 

самоуправления, государственных органов  и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области и муниципальными правовыми актами;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

https://login.consultant.ru/link/?rnd=9083CD400C588EB41694BA827D5E85FE&req=doc&base=LAW&n=303658&dst=290&fld=134&date=17.03.2019
https://login.consultant.ru/link/?rnd=9083CD400C588EB41694BA827D5E85FE&req=doc&base=LAW&n=303658&dst=290&fld=134&date=17.03.2019


44Официальный вестник   №6 (42)  18 февраля  2021 года

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  или  отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления является выявление несоблюдения установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифициро-
ванной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в электронной форме).

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
2.9.3. Основания для отказа в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ при строительстве, реконструкции и 

ремонте инженерных коммуникаций, строительстве подземных сооружений, а также благоустройстве  территории, установке и ремонте 
временных конструкций и сооружений, устранении аварий на подземных инженерных коммуникациях на территории (наименование  
муниципального образования):

а) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не соответствующее требованиям пункта 1.2   админи-
стративного регламента;

б) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.6   административного регламента;
в) предоставленные заявителем документы  содержат недостоверные сведения;
г) документы,  которые заявитель обязан представить, представлены им не в полном объеме.
2.9.4. Основания для отказа в продлении срока осуществления земляных работ:
а) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не соответствующее требованиям пункта 1.2 админи-

стративного регламента;
б) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.6  административного регламента;
в) предоставленные заявителем документы  содержат недостоверные сведения;
г) документы,  которые заявитель обязан представить, представлены им не в полном объеме;
д) отсутствие причин продления срока осуществления земляных работ                      (увеличение объема работ,  изменение проектного 

решения, погодные условия, препятствующие качественному проведению работ).

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуг

Услуга по подготовке проектной документации предоставляется в соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления администрацией города Белозерск муниципальных услуг и предоставляются организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утверждённым решением Совета города Белозерск. 

2.11.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, пред-
усмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставленной муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) при получении результата не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
     2.13.1.  Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной 

услуги в день его поступления в Журнале регистрации заявлений Уполномоченного органа (далее также - Журнал регистрации)
      При поступлении заявления в электронном виде в нерабочее время оно регистрируется специалистом, ответственным за прием 

и регистрацию заявления, в Журнале регистрации в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанного заявления.
2.13.2. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, от-

ветственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 дней со дня поступления такого заявления проводит проверку электронной 
подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы 
головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. 
Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удосто-
веряющего центра.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения за-
просов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, не-
обходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется выве-
ской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы Уполномоченного органа.

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими 
возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни).

2.14.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, 
обеспечиваются:

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, в целях доступа к ме-
сту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников Уполномоченного органа;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется муниципальная услу-
га, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников Уполномоченного органа;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, 
в котором предоставляется муниципальная услуга;

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, информирование 
инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальной услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для полу-
чения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным  приказом Министерства труда и социальной 
защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N 386н;

file:///C:/Users/SECRETAR-PC/Desktop/%d0%9e%d1%84%20%d0%b2%d0%b5%d1%81%d1%82.%20%e2%84%966%20(42)%20%d0%be%d1%82%2018.02.%2021/%d0%9f%d0%a3%d0%91%d0%9b%d0%98%d0%9a%d0%90%d0%a6%d0%98%d0%af/consultantplus://offline/ref=6516297AE893B6B7391D086B5E884F35F1831BBEB36328ED641890D3839C58CDA48DB4BE9CEA3D0Fn4e0Q
https://login.consultant.ru/link/?rnd=10336DA60F86D63DCDFA8D98ED087F9A&req=doc&base=LAW&n=183496&date=27.03.2019


45Официальный вестник   №6 (42)  18 февраля  2021 года

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной 
услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов и совершении ими других необходи-
мых для получения муниципальной услуги действий;

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифло-
сурдопереводчика;

оказание сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помо-
щи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки 
транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам 
является бесплатным.

2.14.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиоло-
гическим правилам и нормативам.

    В помещениях Уполномоченного органа на видном месте устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей 
эвакуации.

2.14.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заяв-
лений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.

       Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, обору-
дуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, а также текстом административного регламента.

      Административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для ознакомления на бу-
мажных носителях.

      Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием 
номера кабинета, наименования структурного подразделения (при наличии) Уполномоченного органа. Таблички на дверях кабинетов 
или на стенах должны быть видны посетителям.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, его структурных подразделений (при на-

личии), местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;
- оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;
соблюдение графика работы Уполномоченного органа;
- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярски-

ми принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;
время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.
2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжитель-

ность.
- соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных административным 

регламентом;
- количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистра-

ции запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования долж-
ностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных административным регламентом.

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги при личном 
приеме, по телефону, по электронной почте, на Региональном портале.

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, которые  допускаются к использованию при обращении за получением  муни-
ципальной услуги, оказываемой с применением  усиленной квалифицированной электронной подписи

С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской 
Федерации от 27 декабря 2011 года № 796, при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усилен-
ной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, 
КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения;
направление (вручение) заявителю подготовленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Предоставление разрешения на осуществление земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте инженерных ком-
муникаций, строительстве подземных сооружений, а также благоустройстве территории, установке и ремонте временных конструкций 
и сооружений

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.2.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступле-

ние в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.
3.2.1.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления в день поступления заявле-

ния (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных 
документов) осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящих обращений.

 В случае если заявление и прилагаемые документы представляются заявителем  в Уполномоченный орган (МФЦ) лично, должност-
ное лицо Уполномоченного органа (МФЦ), ответственное за прием и регистрацию заявления выдает заявителю или его представителю 
расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) 
в день получения Уполномоченным органом (МФЦ) таких документов. 
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В случае, если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем в Уполномоченный орган посредством почтового от-
правления расписка в получении таких заявления и документов направляется Уполномоченным органом по указанному в заявлении 
почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Уполномоченным органом документов.

Получение заявления и прилагаемых документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается 
Уполномоченным органом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с 
указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Уполномоченным органом заявления и документов, а также 
перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты 
или в личный кабинет заявителя  Регионального портала.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабо-
чего дня, следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган.

3.2.1.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения должностному лицу 
Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за пре-
доставление муниципальной услуги).

      3.2.1.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и при-
лагаемых документов в Уполномоченный орган (в случае обращения в МФЦ в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, но 
не позднее 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов).

   3.2.1.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги заявления и прилагаемых документов на рассмотрение.

3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения
3.2.2.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры является  поступление 

заявления  и прилагаемых документов на рассмотрение должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет состав, рассматривает и оценивает представлен-

ные документы, указанные в пункте 2.6.1;
в случае непредставления  заявителем по своему усмотрению документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного 

регламента, в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления, обеспечивает направление межведомственных запросов (на бу-
мажном носителе или в форме электронного документа) для их получения (в случае, если данный запрос не был направлен работником 
МФЦ).

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного 
регламента, выявленных при рассмотрении документов и материалов:

- выезжает совместно с заявителем на место проведения планируемых работ, с целью определения вида нарушаемого благоустрой-
ства;

- готовит в 2 экземплярах проект разрешения на осуществление земляных работ по форме согласно приложению 3 к настоящему 
Административному регламенту, направляет его на подпись уполномоченному лицу Уполномоченного органа;

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит в 2 экземплярах проект мотивированного отказа 
по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту, направляет его на подпись уполномоченному лицу 
Уполномоченного органа.

Уполномоченное лицо Уполномоченного органа подписывает разрешение на осуществление земляных работ или отказ в выдаче 
разрешения на осуществление земляных работ, и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги 
для выдачи заявителю.

Срок выполнения административной процедуры – 11 рабочих со дня регистрации заявления.
Результатом выполнения данной административной процедуры является: подписанное:
разрешение на осуществление земляных работ;
отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных работ.
3.2.3. Направление (вручение) заявителю подготовленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги
3.2.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является принятие 

решения о предоставлении разрешения (об отказе в предоставлении разрешения)  на осуществление земляных работ при строитель-
стве, реконструкции и ремонте инженерных коммуникаций, строительстве подземных сооружений, а также благоустройстве террито-
рии, установке и ремонте временных конструкций и сооружений.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения  уведом-
ляет заявителя о принятом решении.

Результатом выполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятом решении.

3.3. Предоставление разрешения на осуществление земляных работ при устранении аварий на подземных инженерных коммуника-
циях

3.3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.3.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступле-

ние в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.
3.3.1.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления в день поступления заявле-

ния (при поступлении в форме электронных документов в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступле-
ния указанных документов):

осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящий обращений;
в случае личного обращения заявителя в Уполномоченный орган  выдает расписку в получении представленных документов с указа-

нием их перечня (в случае представления документов через МФЦ расписка выдается МФЦ).
3.3.1.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения должностному лицу, ответ-

ственному за предоставление муниципальной услуги).
3.3.1.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилага-

емых документов в Уполномоченный орган (в случае обращения в МФЦ в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии, но не 
позднее 3 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов).

3.3.1.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги заявления и прилагаемых документов на рассмотрение.

3.3.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения
3.3.2.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры является  поступление 

представления и прилагаемых документов на рассмотрение должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления про-
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веряет состав документов, указанных в пункте 2.6.2, представленных заявителем, готовит в 2 экземплярах проект разрешения на право 
осуществление земляных работ либо проект решения об отказе в предоставлении разрешения при устранении аварий на подземных 
инженерных коммуникациях;  направляет соответствующий проект на подпись уполномоченному лицу Уполномоченного органа.

Уполномоченное лицо Уполномоченного органа в тот же день подписывает соответствующий проект и передает его специалисту, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, для выдачи заявителю.

Срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня регистрации заявления.
Результатом выполнения данной административной процедуры является подписанное разрешение на осуществление земляных ра-

бот при устранении аварий либо решение об отказе в предоставлении разрешения при устранении аварий на подземных инженерных 
коммуникациях.

3.3.3. Направление (вручение) заявителю подготовленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги

3.3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является принятие 
решения о предоставлении разрешения (об отказе в предоставлении разрешения)  на осуществление земляных работ при устранении 
аварий на подземных  инженерных коммуникациях.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в   день его принятия  уведомляет заявителя о принятом ре-
шении.

Результатом выполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятом решении.

3.4. Продление срока осуществления земляных работ
3.4.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.4.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступле-

ние в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых документов.
3.4.1.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления в день поступления заявле-

ния (при поступлении в форме электронных документов в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступле-
ния указанных документов):

осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации входящий обращений;
в случае личного обращения заявителя в Уполномоченный орган  выдает расписку в получении представленных документов с указа-

нием их перечня (в случае представления документов через МФЦ расписка выдается МФЦ).
3.4.1.3. После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются для рассмотрения должностному лицу, ответ-

ственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4.1.4. Срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления и прилага-

емых документов в Уполномоченный орган.
3.4.1.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги заявления и прилагаемых документов на рассмотрение.
3.4.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения
3.4.2.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры является  поступление 

заявления  и прилагаемых документов на рассмотрение должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня проверяет состав, рассматривает 

и оценивает заявление и представленные документы, указанные в пункте 2.6.3, готовит проект разрешения о продлении сроков осу-
ществления земляных работ по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту или отказа в продлении 
сроков осуществления земляных работ по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту и передает его 
уполномоченному лицу Уполномоченного органа. 

Уполномоченное лицо Уполномоченного органа подписывает разрешение на продление сроков осуществления земляных работ (от-
каз в продлении срока) и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги для выдачи заявителю.

Срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня со дня регистрации заявления.
Результатом выполнения данной административной процедуры является: подписанное разрешение на продление сроков осущест-

вления земляных работ;
отказ в продлении сроков осуществления земляных работ.
3.4.3. Направление (вручение) заявителю подготовленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги
3.4.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является принятие 

решения о продлении (об отказе в продлении) срока действия разрешения  на осуществление земляных работ.
  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день его принятия уведомляет заявителя о принятом ре-

шении.
 Результатом выполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятом решении.

IV. Формы контроля за исполнением   административного регламента

4.1.	 Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими реше-
ний осуществляют должностные лица, определенные муниципальным правовым актом Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
4.3. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 

установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица, определенные муници-

пальным правовым актом Уполномоченного органа.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Уполномоченного органа) 

и внеплановыми.
Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя.
При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются муниципальным пра-
вовым актом Уполномоченного органа о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и 
тематических проверок – 1 раза в год.

Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 
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устранению, который представляется руководителю Уполномоченного органа в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.
4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюде-

ние порядка предоставления муниципальной услуги.
4.5. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и административного регламента осу-

ществляется привлечение виновных должностных лиц Уполномоченного органа к ответственности в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации.

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципаль-
ной услуги, нарушение требований административного регламента, предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом Российской 
Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в 
Уполномоченном органе и работников МФЦ, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в со-
ответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников

      5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судеб-
ном порядке.

    5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществлен-
ные) при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципаль-
ными правовыми актами муниципального образования (наименование) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования (наимено-
вание) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, 
муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование);

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального обра-
зования (наименование);

7) отказ Уполномоченного органа,  его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования (наименование) ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица Уполномоченного органа,  муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя Уполномоченного органа,  руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, приносятся извинения за доставленные неудобства.

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующей  муниципальной услуги в полном объеме.

     5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в  электронной форме. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностного лица, муниципального служащего либо 

руководителя Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официаль-
ного сайта Уполномоченного органа, Единого портала  либо Регионального  портала, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работника может быть направлена по почте, с использованием сети 
«Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала  либо Регионального портала, а также е может быть принята при личном прие-
ме заявителя.

Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронной форме, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его работников не позд-
нее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В электронном виде жалоба может быть подана Заявителем посредством официального сайта Уполномоченного органа в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», по электронному адресу: belgorpos@yandex.ru в формате txt, doc,xls.

Жалоба, полученная посредством электронной почты, распечатывается на бумажном носителе, регистрируется и рассматривается 
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в порядке, установленном пунктами 5.8. – 5.12. настоящего Административного регламента.
     5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения: 
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю Уполномоченного органа;
работника МФЦ - руководителю МФЦ;
 МФЦ - органу местного самоуправления, являющемуся учредителем МФЦ.
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностных лиц органов либо муниципальных служа-

щих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроитель-
ных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством 
Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана 
такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонополь-
ным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

     5.5 В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также предоставляется документ, подтверждающий полномо-
чия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при 

наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с кото-

рым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
     5.6. Жалоба должна содержать:
наименование Уполномоченного органа,  его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наимено-

вание, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего, МФЦ, его работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его работника. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.7.  Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, МФЦ, органу местного самоуправления, являющемуся учредителем МФЦ,   
рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должност-
ного лица Уполномоченного органа, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

     5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными 
правовыми актами муниципального образования (наименование);

в удовлетворении жалобы отказывается.
     5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 административного регламента, заявителю 

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.

    5.10.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административного ре-
гламента, дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом,  МФЦ в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

     5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 административно-
го регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонаруше-
ния или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту 

В ___________________________________________

                                                                                              от _________________________________
                                                                                                    (полное наименование организации или Ф.И.О. физ. лица, ИП)                                                                                                                              

                                                                                              в лице _____________________________
                                                                                          (должность, Ф.И.О. законного представителя юр. лица)

                                              
                                                                                                            ____________________________________

                                                                                                         (ОГРН, ИНН организации, ИП или док-т уд.лич.физ.лица)
                                       

                                                                                                          ____________________________________
                                                                                              (адрес регистрации и почтовый адрес, телефон\факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу  выдать разрешение  на  осуществление земляных работ __________________________________________________________________
_________________________

___________________________________________________________________________________________
                                                              (характер и вид выполняемых работ)

file:///C:/Users/SECRETAR-PC/Desktop/%d0%9e%d1%84%20%d0%b2%d0%b5%d1%81%d1%82.%20%e2%84%966%20(42)%20%d0%be%d1%82%2018.02.%2021/%d0%9f%d0%a3%d0%91%d0%9b%d0%98%d0%9a%d0%90%d0%a6%d0%98%d0%af/consultantplus://offline/ref=076C15B46DC357EEFA5267F9702BBB92EC4EEB0C6156D7EE4C4C95EE9D7AEC86E4161FE02818130C2C37L


50Официальный вестник   №6 (42)  18 февраля  2021 года

место производства работ __________________________________________________

Сроки производства работ:
Начало работ                   «__»__________ 201_ г.
Окончание работ             «__»__________201_г.
При производстве работ будут нарушены следующие элементы благоустройства территории:

проезжая часть дороги а/бетонная площадка пустырь
парковочный карман отмостка Малые архитектурные формы, в т.ч. огражде-

ния 
проезд бордюрный камень зеленые насаждения  
тротуар   газон

Работы выполняются ________________________________________________________
___________________________________________________________________________
        (наименование организации-подрядчика, адрес, телефон/факс)
Ответственным за осуществление работ назначен ______________________________
___________________________________________________________________________
                       (должность, Ф.И.О., телефон)
Гарантирую обеспеченность техникой и рабочей силой, наличие необходимых материалов.
	 Гарантирую осуществление всех работ в соответствии с требованиями Правил благоустрой-

ства_______________________________________________________________________.
	 За невыполнение данных обязательств несу ответственность в соответствии с действующим законодательством.

М.П. (при наличии)                      ___________________        ______________________________
                                     		     (дата, подпись)                               (Ф.И.О. заявителя)

Приложение 2
к Административному регламенту

В _______________________________

                                                                                                     от _________________________________
                                                                                                    (полное наименование организации или Ф.И.О. физ. лица, ИП)                                                                                                                              

                                                                                              в лице _____________________________
                                                                                            (должность, Ф.И.О. законного представителя юр. лица)

                                              
                                                                                                            ____________________________________

                                                                                                         (ОГРН, ИНН организации, ИП или док-т уд.лич. физ. лица)
                                       

                                                                                                          ____________________________________
                                                                                              (адрес регистрации и почтовый адрес, телефон\факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу продлить сроки осуществления земляных работ 
по разрешению № ______/______ от _________
              _______________________________________________________________________
                                            (характер и вид выполняемых работ)
место проведения работ: ______________________________
на срок 
во временном варианте до     «____» _________________  201__ г.
в полном объеме до     «____» _________________  201__ г.
в связи с      _____________________________________________________________
 _____________________________________________________________________ ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
В настоящее время на объекте выполнены: 
_______________________________________________________________________       
(перечисляются фактические объемы выполненных работ) 
________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________

 Прилагаются следующие документы с обоснованием причин:
1.	 ___________________________________________
2.	 ___________________________________________

М.П. (при наличии)                             ________________________                ___________________________
                                              		  (дата, подпись)                                  (Ф.И.О. заявителя)   
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Приложение 3
к Административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ  № ______ от _______     
на осуществление земляных работ 

Выдано ___________________________________________________________
                                                             (наименование юридического или ФИО физического лица)
на основании заявления и проектной документации на осуществление земляных работ ___________________________________________

________________________
                                                       (характер и вид осуществляемых работ, наименование объекта)
____________________________________________________________________________________________________________________
   
Место производства работ: ____________________________________________   
Перечень элементов нарушаемого благоустройства:

проезжая часть дороги а/бетонная площадка МАФ, в т.ч. ограждения  
парковочный карман отмостка пустырь                 
внутридворовый проезд  бордюрный камень зеленые насаждения       
пешеходный тротуар         газон

Особые условия при производстве работ: ________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________

______________  
Сроки проведения работ:
Начало работ                                                                                              _________________                                                                      
Окончание работ								        _________________
Восстановление благоустройства во временном варианте                _____________________                                                             

Восстановление благоустройства в полном объеме                           ___________________                                                        
                                                                                                                                             
Ответственный   за  условия  производства   работ: _________________________ _____________________________________________________

__________________
                                                                (Ф.И.О., должность,  наименование организации)

М.П.            Разрешение подготовил      ________________________________________
                                                                                                                    (подпись, Ф.И.О.)
                      Разрешение выдал          __________________________________________
                                                                                                                    ( подпись, Ф.И.О.)
Обязуюсь земляные   работы  производить  в соответствии  с требованиями Правил благоустройства территории МО «Город 

Белозерск», утвержденных решением Совета города Белозерск от 22.12.2017 №  80
    В целях обеспечения соблюдения законодательства в сфере охраны объектов культурного  наследия,  обеспечения  сохранно-

сти  инженерных сетей обязуюсь обеспечить согласование проектной документации на проведение земляных работ с собственниками, 
пользователями и владельцами земельных участков; органом исполнительной государственной власти Вологодской области, уполно-
моченным в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (регио-
нальным органом охраны объектов культурного наследия) – в случае если осуществление земляных работ планируется в границах объ-
ектов культурного наследия либо связанных с их территорией земельных участков; владельцами инженерных коммуникаций – в случае 
если осуществление земляных работ планируется в местах размещения инженерных коммуникаций./

                 Предупрежден об административной ответственности за нарушение требований закона Вологодской области «Об админи-
стративных правонарушениях в Вологодской области».

Разрешение получил         ________________________________________
                                                                                                                    (дата, подпись, Ф.И.О.)

Приложение 4
к Административному регламенту

ОТКАЗ  №  _______   от  ___________
	 в выдаче (продлении) разрешения на право осуществления земляных работ
           
          ЗАЯВИТЕЛЮ _______________________________________________________
                                                          (наименование юридического или физического лица)            
на осуществление земляных работ:  ______________________________________________
                                                                                                         (характер и вид производимых работ)
_______________________________________________________________________
                                                                                                         (наименование объекта)
	      Место производства работ:	         __________________________________

           Причины отказа:___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
  ______________________________________________________________________
	

МП                          Отказ подготовил         ___________________________________________
                                                                                                                               (подпись, Ф.И.О.)    
                                 Отказ выдал                  ___________________________________________
                                                                                                                                  (подпись, Ф.И.О.)    
                                 Отказ получил             ____________________________________________
                                                                                                                    (дата, подпись, Ф.И.О. заявителя)    



52Официальный вестник   №6 (42)  18 февраля  2021 года

Приложение 5
к Административному регламенту

Разрешение  на продление сроков осуществления
 земляных работ к разрешению на право осуществления 

земляных работ №  _______   от  ___________

           
          ЗАЯВИТЕЛЮ _______________________________________________________
                                                          (наименование юридического или физического лица)            
на осуществление земляных работ:  ______________________________________________
                                                                                                         (характер и вид производимых работ)
_______________________________________________________________________
                                                                                                         (наименование объекта)
	      Место производства работ:	         __________________________________

 Начало работ   _________________  Продлено до ______________________
                                                                     
Восстановление благоустройства во временном варианте   _____________________
Продлено до ____________________________________________________                                                               

Восстановление благоустройства в полном объеме   ___________________      
Продлено до ______________________________________________                                                   
                                                                                                                                             
Ответственный   за  условия  производства   работ: _________________________ _____________________________________________________

__________________
                                                                (Ф.И.О., должность,  наименование организации)

МП                          Разрешение  подготовил     _______________________________________
                                                                                                                               (подпись, Ф.И.О.)    
                                 Разрешение выдал         ___________________________________________
                                                                                                                                  (подпись, Ф.И.О.)    
                                 Разрешение получил        __________________________________________

                                                                                                                    (дата, подпись, Ф.И.О. заявителя)    

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АНТУШЕВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  26 января 2021 года      № 8 

Об установлении случая и порядка обязательного общественного обсуждения   закупок   товаров,   работ,
услуг для обеспечения нужд  сельского поселения Антушевское 

В соответствии с частью 2 ст. 20 Федерального закона от 5 апреля 2013 года   № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок то-
варов, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить, что обязательное общественное обсуждение закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд сельского поселе-
ния Антушевское осуществляется в случае, если начальная (максимальная) цена контракта, заключаемого путем проведения конкурса 
(открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса), аукциона в электронной форме в соответствии с Фе-
деральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд», составляет от _____* миллионов рублей и до 1 миллиарда рублей.

2. Утвердить прилагаемый Порядок обязательного общественного обсуждения закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд  
сельского поселения Антушевское  согласно приложению к настоящему постановлению.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования районной газеты «Белозерье» и подлежит разме-
щению на официальном сайте  сельского поселения Антушевское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

                                                                                                                                  Глава  сельского поселения   Антушевское:      И.А.Голубева.	

______________________
* - размер устанавливается органом местного самоуправления самостоятельно.

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации поселения

от 26.01.2021  № 8

Приложение

ПОРЯДОК
обязательного общественного обсуждения закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд 

 сельского поселения Антушевское
(далее - Порядок)

      1. Настоящий Порядок определяет правила проведения обязательного общественного обсуждения закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения       нужд муниципального образования «сельское поселение Антушевское» (далее - обязательное общественное обсуж-
дение закупок, ОООЗ) в случаях, установленных администрацией сельского поселения Антушевское.
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      2. Проведение заказчиками обязательного общественного обсуждения обеспечивается уполномоченным лицом администрации 
сельского поселения Антушевское, определяемым распоряжением администрации сельского поселения Антушевское (далее – адми-
нистрация поселения, уполномоченное лицо).

      3. В обязательном общественном обсуждении закупок могут на равных условиях принимать участие любые юридические лица 
вне зависимости от организационно-правовой формы, места нахождения, любые физические лица, в том числе зарегистрированные в 
качестве индивидуальных предпринимателей, государственные органы и органы местного самоуправления (далее - участник ОООЗ).

      4. Обязательное общественное обсуждение закупок проводится на официальном сайте администрации сельского поселения Ан-
тушевское  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт администрации поселения).

      5. Обязательное общественное обсуждение закупок начинается со дня размещения извещения о проведении открытого конкурса, 
конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, аукциона в электронной форме в единой информационной системе в сфере 
закупок и завершается по истечении 5 календарных дней. В течение этого периода участники ОООЗ вправе на сайте администрации 
поселения оставлять замечания и комментарии по следующим аспектам закупки:

       - целесообразность закупки;
       - соответствие конкурсной документации, документации об электронном аукционе требованиям законодательства Российской 

Федерации (в том числе наличие факторов, необоснованно ограничивающих конкуренцию, невыполнимых или необоснованно затруд-
няющих выполнение контракта 

условий, некорректных технических требований, избыточных функциональных или качественных характеристик);
  - обоснованность начальной (максимальной) цены контракта.
6. Замечания и комментарии участников ОООЗ, содержащие запрос о даче разъяснений положений конкурсной документации, до-

кументации об  электронном аукционе, в течение 1 рабочего дня после их поступления возвращаются участнику ОООЗ с указанием по-
рядка направления соответствующих запросов, установленного Федеральным законом от 5 апреля  2013 года № 44-ФЗ «О контрактной 
системе  в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

7. Все поступившие на сайт администрации поселения замечания и комментарии проходят в администрации поселения стилисти-
ческую проверку и размещаются уполномоченным лицом на сайте администрации поселения не позднее 1 рабочего дня после дня их 
поступления.

   Стилистическая проверка исключает замечания и комментарии,    содержащие ненормативную лексику, а также не относящиеся к 
предмету обязательного общественного обсуждения закупки.

8. Уполномоченное лицо в течение 1 рабочего дня после поступления на сайт администрации поселения замечания, комментария 
уведомляет заказчика, инициирующего данную закупку (в случае если заказчиком является администрация поселения – Главу поселе-
ния), посредством направления  письменного уведомления о поступивших замечаниях, комментариях способом, позволяющим под-
твердить его получение.

9. Заказчик в течение 1 рабочего дня после дня поступления уведомления от уполномоченного лица о поступлении такого замечания, 
комментария готовит ответ, пояснение и направляет ответ, пояснение уполномоченному лицу.

10. Уполномоченное лицо размещает на сайте администрации поселения ответы, пояснения в срок не позднее 3 рабочих дней после 
дня поступления замечания и комментария.

11. Заказчик в течение 1 рабочего дня после дня завершения общественного обсуждения закупки принимает одно из трех возможных 
решений:

   - внесение изменений в конкурсную документацию, планы-графики, документацию об электронном аукционе в соответствии с ре-
зультатами обязательного общественного обсуждения;

    - продолжение открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, аукциона в электронной форме без 
внесения изменений в конкурсную документацию, планы-графики, документацию об электронном аукционе;

    -  отмена закупки.
Информацию о принятом решении заказчик в тот же день направляет уполномоченному лицу способом позволяющим подтвердить 

ее получение.
12. Уполномоченное лицо в течение 3 рабочих дней после дня завершения обязательного общественного обсуждения закупки со-

ставляет и подписывает протокол о результатах обязательного общественного обсуждения закупки, в котором отражает все поступив-
шие замечания, комментарии и ответы, пояснения на них, решение, принятое заказчиком.

      13. Протокол о результатах обязательного общественного обсуждения закупки в течение 1 рабочего дня после дня его подписания 
размещается уполномоченным лицом на сайте администрации поселения и направляется заказчику.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АНТУШЕВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26 января 2021 года       № 9

Об     утверждении    Порядка     проведения  мониторинга  муниципальных нормативных    правовых  
 актов  администрации  сельского      поселения Антушевское  на их соответствие  федеральному   

 и региональному    законодательству

В целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 20.05.2011 № 657 «О мониторинге правоприменения в Российской 
Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 19.08.2011 № 694 «Об утверждении методики осуществления 
мониторинга правоприменения в Российской Федерации», ст. 3 Федерального закона от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупцион-
ной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов», в соответствии с Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом   сельского 
поселения Антушевское           ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок проведения мониторинга муниципальных нормативных правовых актов администрации  сельского поселения 
Антушевское на соответствие федеральному и региональному законодательству согласно приложению к настоящему постановлению.. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в районной газете «Белозерье и подлежит 
размещению на официальном сайте  сельского поселения Антушевское  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением постановлению оставляю за собой.

Глава сельского поселения   Антушевское:                   И.А.Голубева.
                                                                       

                                                                                                  Приложение 
к постановлению администрации поселения 

                                                                                         от 26.01.2021 №  9  
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ПОРЯДОК
проведения мониторинга муниципальных нормативных правовых актов

администрации сельского поселения  Антушевское на их соответствие федеральному 
и региональному законодательству.

1. Настоящий Порядок проведения мониторинга муниципальных нормативных правовых актов администрации  сельского поселения 
Антушевское (далее – администрация поселения) регламентирует организацию работы по проведению мониторинга муниципальных 
нормативных правовых актов на их соответствие федеральному законодательству и законодательству Вологодской области (далее – 
мониторинг).

Мониторинг предусматривает комплексную и плановую деятельность по сбору, обобщению, анализу и оценке информации для обе-
спечения принятия (издания), изменения или признания утратившими силу (отмены) нормативных правовых актов администрации по-
селения (далее – правовые акты). 

Мониторинг администрации проводится в соответствии с планом и согласно методике его осуществления, утвержденной поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 19.08.2011 № 694, в целях совершенствования правовой системы Российской 
Федерации, а также совершенствования работы органов местного самоуправления муниципального образования, повышения оценки 
качества правовых актов и достаточности правового регулирования в различных сферах правоотношений, своевременного приведения 
муниципальной правовой основы в соответствие с требованиями законов, недопущения нарушения прав граждан посредством каче-
ственной реализации правовых актов.

При осуществлении мониторинга правоприменения используется:
- практика судов общей юрисдикции и арбитражных судов;
- информация о практике применения нормативных правовых актов, принятых администрацией поселения, поступившая от органов 

государственной власти области, территориальных органов федеральных органов государственной власти, действующих на террито-
рии сельского поселения Антушевское, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образова-
ний, входящих в состав сельского поселения Антушевское;

- информация, поступившая из общественных, научных, правозащитных и иных организаций;
- информация, почерпнутая из средств массовой информации;
- информация, поступившая от граждан;
- информация, поступившая из иных источников.
2. Основными задачами мониторинга являются:
- выявление правовых актов, требующих приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации и Вологодской 

области, а также устранение выявленных в правовых актах внутренних противоречий;
- выявление коррупциогенных факторов и их последующее устранение;
- разработка предложений по совершенствованию правовых актов;
- выявление правовых актов, в которые требуется внести изменения, в целях устранения противоречий между правовыми актами 

равной юридической силы.
3. По результатам мониторинга формируется ежеквартальный План нормотворческой деятельности администрации поселения по 

подготовке проектов правовых актов в связи с изменением федерального законодательства и законодательства Вологодской области 
(далее – план нормотворческой деятельности), который утверждается не позднее 30 числа последнего месяца квартала Главой поселе-
ния  на следующий период.

В течение года в План нормотворческой деятельности по мере необходимости вносятся изменения. Изменения, вносимые в План 
нормотворческой работы, утверждаются Главой поселения. 

4. Глава  поселения в целях организации работы по проведению мониторинга назначает ответственного исполнителя, который 
отвечает за результаты проведения данной работы (далее – ответственный исполнитель).

Возложение на ответственного исполнителя обязанности по проведению мониторинга оформляется постановлением (распо-
ряжением) администрации поселения, а также путем закрепления данной обязанности в должностной инструкции.

5. В целях проведения мониторинга ответственный исполнитель:
- на постоянной основе изучает федеральное законодательство и законодательство Вологодской области, регулирующее во-

просы, относящиеся в компетенции органов местного самоуправления, на предмет соответствия правовых актов муниципально-
го образования вновь принятым актам федерального и регионального уровня;

- по результатам проведения мониторинга осуществляет правовой анализ (обобщение) изменений федерального и регио-
нального законодательства, выявляет потребность в принятии (издании), изменении или признании утратившим силу (отмене) 
правовых актов администрации поселения, принимает решение о необходимости разработки нормативных правовых актов ад-
министрации поселения;

- ежемесячно, в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным, готовит Главе поселения информацию о результатах про-
ведения мониторинга с указанием перечня правовых актов муниципального образования, подлежащих   принятию, изменению, 
признанию утратившими силу по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

- по результатам правового анализа информации, полученной в результате мониторинга, в срок до 20 числа последнего ме-
сяца  квартала формирует проект 

Плана нормотворческой деятельности согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
- вносит проект Плана нормотворческой деятельности администрации 
поселения на утверждение Главе поселения;
- самостоятельно осуществляет разработку проектов правовых актов администрации поселения в соответствии с Планом 

нормотворческой деятельности администрации поселения;
- ежеквартально по результатам проведения мониторинга в связи с принятием федеральных нормативных правовых актов, 

нормативных правовых актов Вологодской области, требующих внесение изменений в муниципальные правовые акты, готовит 
проект по внесению изменений в План нормотворческой деятельности и разрабатывает проекты муниципальных нормативных 
правовых актов;

- обеспечивает учет и контроль своевременного приведения правовых актов, внесенных в План нормотворческой де-
ятельности муниципального образования в соответствии с изменившимся федеральным и региональным законодатель-
ством;

- ежемесячно представляет Главе поселения информацию с нарастающим итогом о ходе и результатах работы по при-
ведению правовых актов в соответствие с федеральным законодательством и законодательством Вологодской области, 
по форме согласно 3 к настоящему Порядку.

6. Проекты правовых актов, разработанные ответственным исполнителем, направляются в межрайонную прокуратуру 
(прокуратуру района) для проверки на соответствие федеральному и региональному законодательству.
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  Приложение 1

Информация
 о результатах проведения мониторинга в связи с принятием

в _______20___ года федеральных нормативных правовых актов
и нормативных правовых актов Вологодской области

№ п/п

Дата принятия, номер и наименование нормативных пра-
вовых актов Российской Федерации, Вологодской об-
ласти, регулирующие отношения в сфере деятельности 
органов местного самоуправления

Вид и наименование муници-
пального нормативного пра-
вового акта, который необхо-
димо подготовить

Планируемый срок принятия

                                                                                                               
Приложение 2

План
       нормотворческой деятельности администрации  сельского поселения Антушевское   по подготовке проектов муниципальных 

нормативных правовых актов  в связи с изменением федерального законодательства и законодательства Вологодской области

№ 
п/п

Дата принятия, номер и наи-
менование нормативных 
правовых актов Российской 
Федерации, Вологодской 
области, регулирующие от-
ношения в сфере деятельно-
сти органов местного самоу-
правления

Н а и м е н о в а н и е 
проекта правового 
акта

Ответственные за 
подготовку и сопро-
вождение проекта 
правового акта

Планируемый 
срок принятия 
правового акта

Дата принятия, номер и 
наименование муниципаль-
ного акта

                                                                                                                                                  
 

                                                                                                                                                  Приложение 3

Информация
о результатах и ходе работы по приведению муниципальных нормативных

правовых актов в соответствии с федеральным законодательством
и законодательством Вологодской области

по итогам ___________ 20___ года
(месяц)

№ п/п

Дата принятия, номер и наименование норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, 
Вологодской области, регулирующие отноше-
ния в сфере деятельности органов местного 
самоуправления

Дата принятия, номер муници-
пального правового акта, приня-
того в соответствии с норматив-
ным правовым актов Российской 
Федерации, нормативным пра-
вовым актом Вологодской обла-
сти

Наименование проекта муници-
пального нормативного правового 
акта, работа над которым не завер-
шена (с указанием стадии рассмо-
трения и планируемых сроков его 
принятия)

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АНТУШЕВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  26 января 2021 года     № 10

Об   утверждении   положения   о   порядке  ознакомления пользователей информацией 
с информацией о деятельности администрации  сельского поселения Антушевское  

в   занимаемых    ей     помещениях

В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь  Уставом сельского поселения Антушевское  ПОСТА-
НОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности администрации сель-
ского поселения Антушевское в занимаемых ей помещениях согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в районной газете «Белозерье» и подлежит 
размещению на официальном сайте  сельского поселения Антушевское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава сельского поселения   Антушевское:                   И.А.Голубева.

Приложение 
к постановлению 

администрации        поселения
                                                                  от 26.01.2021     № 10
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 ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОРЯДКЕ ОЗНАКОМЛЕНИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ИНФОРМАЦИЕЙ 

С ИНФОРМАЦИЕЙ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АНТУШЕВСКОЕ 
В ЗАНИМАЕМЫХ ЕЙ ПОМЕЩЕНИЯХ

Глава 1. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации 
сельского поселения Антушевское  в занимаемых ей помещениях.

2. В сельском поселении Антушевское пользователям информацией обеспечивается возможность ознакомления с информацией о 
деятельности следующих органов местного самоуправления  сельского поселения  Антушевское  (далее – органы местного самоуправ-
ления) в занимаемых ими помещениях:

1) администрации  сельского поселения Антушевское (далее – администрация поселения);
2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления осуществляется в 

помещениях, занимаемых администрацией поселения, заместителем Главы поселения, (далее – лицо, ответственное за ознакомление).
4. Не производится ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации поселения в отно-

шении:
1) информации, отнесенной в соответствии с законодательством Российской Федерации к государственной тайне, а также инфор-

мацией для служебного пользования;
2) информацией, содержащей персональные данные (за исключением персональных данных руководителей органов местного само-

управления).
5. Администрация поселения в занимаемых ей помещениях обеспечивает в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Положе-

нием, иными правовыми актами поселения:
1) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации поселения в занимаемых ей помеще-

ниях в устной форме;
2) ознакомление пользователей информацией с документированной информацией о деятельности администрации поселения, вклю-

ченной в фонд общедоступной информации о деятельности администрации поселения (далее – фонд), сформированный в порядке, 
предусмотренном приложением 1 к настоящему Положению;

3) ознакомление пользователей информацией с документированной информацией о деятельности администрации поселения, не 
включенной в фонд.

Глава 2.   Порядок ознакомления пользователей информацией с информацией 
о деятельности администрации поселения в устной форме

6. Информацию о деятельности администрации поселения в устной форме пользователь информацией вправе бесплатно получить 
при обращении непосредственно в администрацию поселения к лицу, ответственному за ознакомление, в рабочее время в соответ-
ствии с правовыми актами администрации поселения, определяющими режим работы администрации поселения и (или) ее структур-
ных подразделений.

7. Устное информирование пользователей информацией о деятельности администрации поселения происходит в порядке очередно-
сти их обращения к лицу, ответственному за ознакомление.

8. Устное информирование пользователей информацией о деятельности администрации поселения осуществляется не позднее чем 
через 10 минут с момента обращения пользователей информацией к лицу, ответственному за ознакомление.

9. В случае, если пользователю информацией необходима информация о деятельности администрации  поселения, которая отсут-
ствует у лица, ответственного за ознакомление, указанное лицо обязано проинформировать пользователя информацией об иных фор-
мах получения необходимой информации о деятельности администрации поселения.

10. В случае, если объем информации о деятельности администрации поселения, необходимой пользователю информацией, не мо-
жет быть сообщен пользователю информацией в устной форме в течение срока, предусмотренного пунктом 8 настоящего Положения, 
лицо, ответственное за ознакомление, вместо предоставления информации о деятельности администрации поселения в устной форме 
предлагает пользователю информацией получить указанную информацию в иной форме (в форме копии соответствующего документа, 
в том числе с использованием фонда) либо путем направления запроса информации в администрацию поселения.

Глава 3.         Порядок ознакомления пользователей информацией 
с документированной информацией о деятельности администрации поселения, включенной в фонд

11. Ознакомление пользователей информацией с документами, включенными в состав фонда, осуществляется посредством само-
стоятельной работы пользователя информацией с функционирующим в автоматическом режиме программно-аппаратным комплексом, 
предназначенным для воспроизведения на экране и (или) звукового воспроизведения документов, включенных в состав фонда, а также 
сохранения копий указанных документов на компьютерное накопительное устройство пользователя информацией и (или) их отправки 
на адрес электронной почты (далее – пункт подключения к фонду).

12. В целях ознакомления пользователей информацией с документами, включенными в состав фонда, на официальном сайте ад-
министрации поселения  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в разделе «__________») обеспечивается возмож-
ность бесплатного поиска и воспроизведения документов, включенных в состав фонда

13. Доступ пользователей информацией к документам, включенным в состав фонда, способами, предусмотренными пунктами 11 и 
12 настоящего Положения, осуществляется бесплатно.

Глава 4.           Порядок ознакомления пользователей информацией 
с документированной информацией о деятельности администрации поселения, не включенной в фонд

14. В порядке, установленном настоящей главой, пользователь информацией вправе ознакомиться с документированной информа-
цией о деятельности администрации  поселения, не включенной в фонд, информацией, которая в соответствии с пунктами 9–10 насто-
ящего Положения не может быть сообщена в устной форме, а также в случае временной (более 1 часа подряд) неработоспособности 
пункта подключения к фонду.

Ознакомление с документированной информацией о деятельности администрации  поселения осуществляется путем обращения к 
лицу, ответственному за ознакомление, с письменным заявлением на имя руководителя администрации  поселения  о предоставлении 
для ознакомления с копией документа, содержащей информацию о деятельности администрации  поселения (далее – заявление).

15. В заявлении указываются:
1) сведения о пользователе информацией: фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (физического лица), либо наимено-
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вание организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления;
2) сведения о представителе пользователя информацией (в случае, если заявление подается представителем пользователя инфор-

мацией): фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (физического лица);
3) перечень документов, копии которых желает получить пользователь информацией, с указанием их реквизитов;
4) адрес электронной почты и (или) номер телефона для уведомления заявителя о готовности копий или отказе в предоставлении 

информации;
5) способ предоставления копий документов, содержащих запрашиваемую информацию о деятельности администрации поселения 

(личное получение, по почте, в том числе по электронной почте, на компьютерном накопительном устройстве);
6) согласие заявителя на внесение платы за изготовление копий документов в случае, если взимание такой платы предусмотрено 

законодательством;
7) дата составления заявления, подпись заявителя (в случае подачи заявления представителем пользователя информацией – под-

пись представителя пользователя информацией);
8) подлинник доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, или ее нотари-

ально заверенная копия (если заявление подается представителем пользователя информацией).
16. Заявление подается лично заявителем лицу, ответственному за ознакомление.
17. Заявление не позднее чем через 10 минут с момента их подачи лицу, ответственному за ознакомление, регистрируются указан-

ным лицом в Журнале, предусмотренном приложением 2 к настоящему Положению (далее – Журнал).
18. Лицо, ответственное за ознакомление, не позднее рабочего дня, в котором заявление подано (а если указанное заяв-

ление подано позднее, чем за три часа до окончания рабочего дня в органе местного самоуправления или его структурного 
подразделения, – не позднее, чем через три часа после начала следующего рабочего дня органа местного самоуправления) в 
порядке очередности подачи заявлений осуществляет поиск указанных в заявлении документов, содержащих информацию о 
деятельности администрации поселения, а также оценку их соответствия требованиям, предусмотренным пунктом 4 настоящего 
Положения.

19. Лицом, ответственным за ознакомление, в отношении каждого документа, указанного в заявлении и содержащего инфор-
мацию о деятельности администрации поселения, принимается одно из двух решений:

1) об изготовлении копии запрашиваемого документа в целях ознакомления пользователя информацией с документом;
2) об отказе в предоставлении пользователю информацией запрашиваемого документа для ознакомления.
20. Решение, предусмотренное подпунктом 2 пункта 19 настоящего Положения принимается в следующих случаях:
1) невозможность установить из содержания заявления документ, запрашиваемый пользователем информацией;
2) отсутствие запрашиваемого пользователем информацией документа в администрации поселения;
3) несоответствие запрашиваемого пользователем информацией документа требованиям, предусмотренным пунктом 4 на-

стоящего Положения;
4) запрашиваемый пользователем информацией документ включен в состав фонда.
21. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 19 настоящего Положения, лицо, ответственное за 

ознакомление, не позднее окончания срока, предусмотренного пунктом 17 настоящего Положения, изготавливает копию запра-
шиваемого пользователем информацией документа и сообщает заявителю о готовности указанной копии и возможности озна-
комления с ней заявителя или его представителя.

22. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 2 пункта 19 настоящего Положения, лицо, ответственное за 
ознакомление, не позднее окончания срока, предусмотренного пунктом 17 настоящего Положения, сообщает заявителю о при-
нятом решении и об основаниях его принятия.

23. Лицо, ответственное за ознакомление, вручает изготовленные копии документов, запрошенных пользователем инфор-
мацией, лично пользователю информацией или его представителю и незамедлительно делает соответствующие отметки в Журнале.

24. Ознакомление пользователя информацией или его представителя с копиями запрошенных пользователем информацией доку-
ментов осуществляется в специально отведенном для этого помещении, занимаемом администрацией поселения, в рабочее время в 
соответствии с правовыми актами администрации поселения, определяющими режим работы указанного органа и (или) его структур-
ных подразделений.

25. Плата за предоставление информации о деятельности администрации поселения взимается в случае ее предоставления по заяв-
лению пользователя информации, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством 
Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе.

Приложение 1
к Положению о порядке ознакомления пользователей 

информацией с информацией 
о деятельности администрации поселения 

в занимаемых ей помещениях

ПОРЯДОК 
ФОРМИРОВАНИЯ ФОНДА ОБЩЕДОСТУПНОЙ ИНФОРМАЦИИ 

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АНТУШЕВСКОЕ, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА 
К ДОКУМЕНТАМ, ВКЛЮЧЕННЫМ В УКАЗАННЫЙ ФОНД

Глава 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет процедуру формирования фонда общедоступной информации о деятельности администрации 
поселения (далее – администрация поселения), (далее – фонд, органы местного самоуправления).

2. Фонд представляет собой организационно упорядоченную совокупность электронных документов, содержащих информацию о 
деятельности администрации  поселения, и является муниципальным информационным ресурсом. Формирование фонда предусма-
тривается в случае отсутствия официального сайта органа местного самоуправления.

3. Формирование фонда обеспечивается заместителем Главы  поселения, (далее – информатор).
Информатор несет ответственность за своевременность включения информации о деятельности администрации поселения  в фонд, 

исключения указанной информации из фонда, а также учет и хранение электронных документов, включенных в фонд.
4. Глава поселения из числа должностных лиц администрации поселения, уполномоченных на учет и (или) хранение документов, 

определяет должностных лиц, уполномоченных на предоставление информации о деятельности администрации поселения информа-
тору для ее включения в состав фонда (далее – уполномоченные должностные лица).

Уполномоченные должностные лица несут ответственность за полноту, достоверность и своевременность предоставления ими ин-
формации о деятельности администрации поселения информатору.
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5. Формирование фонда осуществляется за счет средств бюджета сельского поселения  Антушевское (далее – местный бюджет). 
6. Плата за ознакомление с информацией о деятельности администрации поселения с пользователей информацией не взимается.

Глава 2. Состав фонда

7. Формирование фонда осуществляется посредством включения в его состав, учета и хранения следующих документов:
1) Муниципальные правовые акты, изданные администрацией поселения, включая сведения о признании их судом недействующими, а также 

сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
2) тексты проектов муниципальных правовых актов;
4) муниципальные правовые акты, устанавливающие порядок планирования деятельности администрации поселения, принятия про-

ектов муниципальных актов;
5) акты о назначении на должность и освобождения от должности Главы поселения; 
7) ежегодные отчеты о результатах деятельности администрации поселения;
8) правовые акты о создании, реорганизации, ликвидации муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений;
9) документы территориального планирования;
11) стенограммы и протоколы, оформляемые по итогам заседаний (совещаний) администрацией поселения;
12) аудио- и видеозаписи заседаний (совещаний) администрации поселения;
13) тексты официальных выступлений и заявлений руководителя и заместителей руководителя администрации поселения;
14) аналитические доклады и обзоры информационного характера о деятельности администрации поселения;
15) документы стратегического планирования администрации поселения, их проекты.
8. В фонд не подлежат включению документы:
1) содержащие информацию о  деятельности администрации поселения, отнесенную в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации к государственной тайне, а также информацию для служебного пользования;
2) содержащие персональные данные (за исключением персональных данных Главы поселения);
3) правовые акты, изданные администрацией поселения по вопросам кадрового, финансового, материально-технического обеспе-

чения деятельности администрации поселения.

Глава 3. Порядок формирования фонда

9. Уполномоченное должностное лицо в течение трех рабочих дней со дня поступления к нему документа, подлежащего включению 
в состав фонда в соответствии с пунктами 7–8 настоящего Порядка, для осуществления учета и (или) на хранение, обязано направить 
информатору указанный документ в форме электронного документа.

Если документ, который в соответствии с пунктами 7–8 настоящего Порядка подлежит включению в состав фонда, поступил к упол-
номоченному должностному лицу на бумажном носителе и у указанного должностного лица отсутствует возможность изготовить элек-
тронный документ, содержащий ту же информацию, что и документ на бумажном носителе, указанное должностное лицо в течение 
одного рабочего дня со дня поступления к нему документа, подлежащего включению в состав фонда, направляет этот документ инфор-
матору на бумажном носителе. В этом случае изготовление соответствующего электронного документа осуществляется информатором 
в течение трех дней со дня поступления документа к информатору.

Должностные лица, указанные в пункте 9 настоящего Порядка, обеспечивают соответствие информации, содержащейся в электрон-
ных документах, подлежащих включению в состав фонда, указанным документам на бумажном носителе.

10. Информатор не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления к нему документа в соответствии с пунктом 9 настояще-
го Порядка, принимает решение о включении поступившего документа в состав фонда либо о невключении поступившего документа в 
состав фонда.

11. Решение о невключении поступившего документа в состав фонда информации принимается в следующих случаях:
1) документ не предусмотрен пунктом 7 настоящего Порядка;
2) документ предусмотрен пунктом 8 настоящего Порядка;
3) поступившему документу нанесены повреждения, препятствующие возможности ознакомления пользователя информацией с ука-

занным документом или не позволяющие однозначно воспринимать его содержание.
12. В случае, предусмотренном подпунктом 3 пункта 11 настоящего Порядка, информатор не позднее дня, следующего за днем по-

ступления к нему документа, сообщает должностному лицу, направившему соответствующий документ, о необходимости повторного 
представления в электронной форме документа, подлежащего включению в состав фонда.

13. Документ, в отношении которого принято решение о включении в состав фонда, подлежит включению в состав фонда не позднее 
рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения, путем присвоения документу уникального регистрационного номера.

14. Специалист администрации поселения), уполномоченный Главой поселения, обеспечивает создание и функционирование ин-
формационно-поисковой системы, позволяющей осуществлять оперативный поиск документов, включенных в состав фонда, по их рек-
визитам и по регистрационному номеру, указанному в пункте 13 настоящего Порядка.

15.  В случае выявления в отношении документа, включенного в состав фонда, обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 настояще-
го Порядка, информатор не позднее дня выявления соответствующих обстоятельств принимает решение об исключении соответству-
ющего документа из состава фонда и в тот же срок уведомляет о принятом решении заместителю Главы поселения, предусмотренное 
пунктом 14 настоящего Порядка, о необходимости исключения документа из соответствующей информационно-поисковой системы.

16. В случае выявления фактов наличия в документе, включенном в состав фонда, недостоверной информации информатор не позд-
нее дня выявления соответствующих обстоятельств принимает решение об исключении соответствующего документа из состава фон-
да, в тот же срок уведомляет о принятом решении заместителя Главы поселения, предусмотренное пунктом 14 настоящего Порядка, 
о необходимости исключения документа из соответствующей информационно-поисковой системы, а также сообщает о выявленных 
обстоятельствах уполномоченное должностное лицо, от которого поступил соответствующий документ.

17. В случае, если документу, включенному в состав фонда, нанесены повреждения, препятствующие возможности ознакомления поль-
зователя информацией с указанным документом или не позволяющие однозначно воспринимать его содержание, информатор принимает 
меры по восстановлению указанного документа. Если восстановление поврежденного документа, включенного в состав фонда, невозможно, 
информатор не позднее двух рабочих дней со дня выявления фактов повреждения документа сообщает о повреждении документа уполномо-
ченному должностному лицу, от которого поступил соответствующий документ, и предлагает повторно представить документ.

Уполномоченное должностное лицо представляет информатору новый экземпляр соответствующего документа с учетом требований 
пункта 9 настоящего Порядка не позднее семи рабочих дней со дня получения от информатора сообщения, предусмотренного абзацем 
первым настоящего пункта.

Глава 4. Порядок организации доступа к документам, включенным в фонд

18. Ознакомление с документами, включенными в фонд, осуществляется пользователями информацией путем использования пун-
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ктов подключения к фонду (далее – пункт подключения), расположенных в помещениях, занимаемых администрацией поселения. Пун-
кты подключения могут также быть размещены в помещениях муниципальных библиотек, муниципального архива.

19. Установка (оборудование) пункта подключения, в том числе в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, и 
его техническое сопровождение организуется информатором во взаимодействии с иными структурными подразделениями админи-
страции поселения.

20. Пункт подключения оборудуется (устанавливается, размещается) при входе в здание, в котором находятся помещения, занимае-
мые органами местного самоуправления, на хорошо просматриваемых местах с учетом возможности обеспечения к ним доступа поль-
зователей информацией без необходимости прохождения установленного пропускного режима в указанное здание, а также с учетом 
требований доступности для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья.

21. В местах установки пункта подключения размещаются следующая информация:
1) о порядке работы с пунктом подключения, видах документов, подлежащих включению в фонд;
2) сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), должности и номере телефона должностного лица, обеспечивающего работу 

соответствующего пункта подключения.
22. Места установки пункта подключения оборудуются:
1) стульями и столами;
2) стендами с бланками заявлений о предоставлении копий документов, содержащих информацию о деятельности администрации 

поселения и не включенных в состав фонда;
3) канцелярскими принадлежностями.
23. Возможность ознакомления пользователей информацией с документами, включенными в состав фонда, посредством пункта 

подключения обеспечивается в течение всего рабочего времени в соответствии с правовыми актами администрации поселения, опре-
деляющими режим работы указанного органа и (или) его структурных подразделений, а также в соответствии с режимом работы муни-
ципальных библиотек, муниципального архива.

24. Посредством использования пункта подключения пользователю информацией должна быть обеспечена возможность:
1) визуального восприятия, восприятия на слух пользователем информацией документов, включенных в состав фонда;
2) записи копии документа, включенного в состав фонда, на компьютерное накопительное устройство пользователя информацией и 

(или) отправки указанного документа на адрес электронной почты, самостоятельно вводимый пользователем информацией.

Приложение 2
к Положению о порядке ознакомления пользователей информацией 

с информацией  о деятельности администрации  поселения 
в занимаемых ей помещениях

Журнал 
предоставления пользователям информацией копий документов, содержащих информацию о деятельности администрации 

___________ сельского поселения 

№ 
п/п

Дата 
посту-
пления 
заяв-
ления1

За-
яви-
тель2

Регистра-
ционный 
номер за-
явления

Дата предостав-
ления (отказа 
в предоставле-
нии) запрашива-
емых докумен-
тов

При-
чина 
отказа3

Регистраци-
онный номер 
ответа на 
заявление 
пользователя 
информации

Способ доставки 
ответа на заявле-
ние пользователя 
информации

Дата отправ-
ки копий за-
прашиваемых 
документов 
по почте

Ис-
пол-
ни-
тель4

1	  Указывается дата поступления к лицу, ответственному за ознакомление пользователей информации с информацией о дея-
тельности администрации поселения, заявления о предоставлении копий документов, содержащих информацию о деятельности адми-
нистрации поселения.

2	  Указывается: фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (физического лица), либо наименование организации (юри-
дического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, подавшего заявление о 
предоставлении информации о деятельности администрации поселения. Также может указываться законный представитель заявителя. 

3	  В случае отказа в предоставлении копий запрашиваемых документов о деятельности администрации поселения указывается 
причина отказа в предоставлении копий запрашиваемых документов о деятельности администрации поселения. 

4	  Указывается лицо, ответственное за ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности администра-
ции поселения.

АДМИНИСТРАЦИЯ   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АНТУШЕВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 января 2021 года       № 11

Об отмене постановления  администрации поселения  от 26.01.2021    № 9

На основании постановления администрации сельского поселения Антушевское от 31.10.2017 №94 «Об утверждении Порядка прове-
дения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и их проектов администрации сельского поселения 
Антушевское», в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством  ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1. Постановление администрации  сельского поселения Антушевское от 26.01.2021 № 9 «Об утверждении Порядка проведения 
мониторинга муниципальных нормативных правовых актов администрации сельского поселения на их соответствие федеральному и 
региональному законодательству»,  отменить.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в районной газете «Белозерье» и подлежит 
размещению на официальном сайте сельского поселения Антушевское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава сельского поселения   Антушевское: И.А. Голубева.
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АНТУШЕВСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 января  2021 года      № 12

О     назначении     и     проведении  собраний    граждан   по    вопросу
упразднения  населенных  пунктов сельского поселения Антушевское 

Руководствуясь статьей 29 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), статьями 12,18 Устава  сельского поселения Антушевское, решени-
ем Совета  сельского поселения от 28.10.2009 № 13 « Об утверждении  Положения о собраниях (конференциях)  граждан в сельском 
поселении Антушевское» (с последующими изменениями и дополнениями), в целях выявления мнения населения  по вопросу упразд-
нения населенных пунктов  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить собрания граждан  на территории  сельского поселения Антушевское Белозерского муниципального района Вологод-
ской области в границах:

- территории с.Бечевинка;
- территории д. Никоновская.  
2.       Провести собрания  граждан:
- на территории с. Бечевинка:  26 февраля  2021 года в 14 часов 00 минут по адресу: с. Бечевинка, ул.Молодежная, д.1 , в здании 

Бечевинского клуба;
  - на территории д. Никоновская: 26 февраля  2021 года в 11 часов 00 минут по адресу: д.Никоновская, ул. Центральная, дом 8. 
3. Вынести на обсуждение на  собрании граждан  вопрос: «О внесении предложения  в Правительство Вологодской области по  

упразднению и исключению из учетных данных населенных пунктов – хутора Демешево и деревни Елино   сельского поселения Анту-
шевское Белозерского муниципального района Вологодской области».  

4.       Назначить лицом, ответственным за подготовку и проведения собрания граждан - Главу  сельского поселения Антушевское 
И.А.Голубеву. 

5.        Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в приложении к газете «Белозерье» и  размещению на 
официальном сайте   сельского поселения Антушевское  в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет».  

Глава сельского поселения  Антушевское:    И.А.Голубева.     
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